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Vard- och omsorgsforvaltningen
Rutin for hantering av andrahandskontrakt

Hantering av andrahandskontrakt Bistandsbedomt
trygghetsboende, Vardbostad/somatik och Vardbostad demens

Det har dokumentet beskriver hanteringen av andrahandskontrakt for bostadslagenheter som Vard-
och omsorgsnamnden hyr ut.

Dokumentet ar reviderat av administrator vid avdelning Myndighet tillsammans med objektspecialist
fran Anvandarstod.

Langre ner i dokumentet finns beskrivet hur du bestaller andrahandskontrakt i Treserva.

Inledning

Kommunen, vard- och omsorgsnamnden, hyr ut bostadslagenheter i andra hand. For att fa tillgang till
de bostadslagenheter kommunen hyr ut i andra hand kravs beslut enligt SoL fran vard- och
omsorgsnamnden. Detta galler bostadslagenheter inom omradena vard och omsorg.

Andrahandskontrakten hanteras i verksamhetssystemet Treserva. Detta galler aven bestallningar
av andrahandskontrakt. Darmed ska nedan redovisad rutin tillampas av saval kommunal som privat
utférare.

Hantering av andrahandskontrakt Bistandsbedomt
trygghetsboende, Vardbostad/somatik och Vardbostad demens

Utféraren registrerar ny hyresgéast pa aktuellt hyresobjekt samt inflyttningsdatum och
kontraktsdatum i Treserva. Darefter bestaller utféraren andrahandskontrakt av Vard- och
omsorgsforvaltningen vid Sjalvbetjaningsportalen:

Vard, stéd och omsorg-Anvandarstod-Kontakta Debiteringen

Bestallningen ska innehalla féljande uppgifter:

e Hyresgastens fornamn, efternamn och personnummer

e Hyresobjektets beteckning och adress

e Datum for inflyttning

e Om det ar ett kategoriboende (BPSD boende, Boende for yngre demenssjuka, Boende i parboende)

e Bestallarens namn och adress, dit kontraktet skickas for vidarebefordran till
hyresgasten/féretradare for hyresgasten.



¥ Linkdping

Vard- och omsorgsforvaltningen
Rutin for hantering av andrahandskontrakt

Vard- och omsorgsforvaltningen tar emot bestallning av andrahandskontrakt via
sjalvbetjaningsportalen, skriver ut och undertecknar fér kommunen tva likalydande
andrahandskontrakt samt skickar kontrakten till utféraren per post. Om det galler ett kategoriboende
ska aven en sarskild bilaga undertecknas.

Utféraren tar emot de tva likalydande andrahandskontrakten som undertecknats av Vard- och
omsorgsforvaltningen och ser till att hyresgasten/féretradare for hyresgasten undertecknar de tva
originalen. Om det galler ett kategoriboende ska aven en sarskild bilaga undertecknas.
Hyresgasten/foretradare for hyresgasten behaller ett original kontrakt. Utféraren skickar kommunens
original kontrakt per post till Vard- och omsorgsférvaltningen for férvaring.

Om el inte ingar i grundhyran medféljer en bilaga. Bilagan ska anvandas av
hyresgasten/féretradare for hyresgasten for anmalan om inflyttning till Tekniska verken.

Utféraren avslutar uthyrning av hyresobjekt for aktuell hyresgast i Treserva genom att ange
uppsagningsdatum, utflyttningsdatum, orsak och avslutningsdatum. Enligt rutin som finns beskriven
i manual Debitering. Utféraren ser till att hyresgasten/foretradare for hyresgasten undertecknar
overenskommelse om avflyttning pa hyresgastens original kontrakt samt skickar original kontraktet
per post till Vard- och omsorgsférvaltningen for forvaring.

Bestalla andrahandskontrakt i Treserva Bistandsbeddmt
trygghetsboende, Vardbostad/somatik och Vardbostad demens

1. Sakerstall att kontraktet &r korrekt ifyllt for hyresgésten i Treserva.

2.Ga in i pa anvandarstods sida:
https://www.linkoping.se/utforarwebben/vard-stod-och-omsorg/digitalisering/anvandarstod/ eller
via Linweb

3. Klicka pa: Sjalvbetjaningsportalen- Logga in i sjalvbetjaningsportalen
4. Klicka pa :Anvandarstod
5. Klicka pa:Kontakta Debiteringen
6. Fyll i dina kontaktuppgifter och Fyll i “Bestélining av andrahandskontrakt’ i Kort beskrivning.
Klicka darefter nej pa fragan om du fick hjalp av guiderna.
7. Valj hyror , inflyttning och kontrakt i rullisten pa fragan om vad ditt arende galler.
Fyll i foljande information:
Personnummer pa brukare/patient
Fullstédndigt namn pa Brukare/patient

| beskrivning rutan skriver du :
Hyresobjektets beteckning och adress
Datum for inflyttning
Om det ar ett kategoriboende (BPSD boende, Boende for yngre demenssjuka, Boende i parboende) .
Bestallarens namn och adress, dit kontraktet skickas for vidarebefordran till
hyresgasten/féretradare for hyresgasten.

Kontakta Anvandarstodd via www.linkoping.se/anvandarstod om du har fragor eller behéver hjalp i
Treserva


https://www.linkoping.se/utforarwebben/vard-stod-och-omsorg/digitalisering/anvandarstod/

