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Stadsarkivets foreskrift om hantering av personakter hos Integrations- och
arbetsmarknadsforvaltningen

beslutad den 7 februari 2025 (enligt delegerad beslutanderitt).
Stadsarkivet beslutar i enlighet med arkivmyndighetens géllande delegation' om foljande
utgallring av arkivhandlingar (dnr KS6 2025-57). Féredragande har varit

kommunarkivarierna Pia Wilhelmson Nord och Maria Dalbark.

1 § Foreskriften giller for

Myndighet/arkivbildare: Arbetsmarknadsndmnden
Arkivbildare: Integration- och arbetsmarknadsforvaltningen
Typ av handlingar: Handlingar i personakter rorande ekonomiskt

bistand, dédsbohandliggning och boutredning,
flyktingverksamhet och bosittning, felaktiga utbetalningar
och bidragsbrott, kommunala arbetsmarknadsinsatser

2 § Bakgrund

Handlingar som kommer in eller uppréttas i drenden som ror en eller flera personer ska
forvaras i en personakt. Inom socialtjénst- och omsorg finns mycket information som
sorteras i personakter. Personakten utgér grunden for dokumentationen i ett enskilt drende.
Dokumentationen ska utvisa initiering, utredning och beslut, insatser samt uppfoljning
rorande den enskilde.

Bevarande och gallring av handlingar som tillhér en personakt regleras av foreskrifterna i
12 kap. 1-2 §§ socialtjénstlagen (SoL) samt 7 kap. 2 § socialtjanstforordningen.

Vissa handlingar ska av hinsyn till forskningens behov undantas fran gallring. Undantagen
ska goras i ett representativt urval av kommuner. Kommunerna i Ostergétlands lan ingar i
detta urval.

Besdksadress Stifts- och landsbiblioteket, Ostgdtagatan 5

Postadress Linkdpings kommun, 581 81 Linkoping
Telefon 013-20 60 00 vx
E-post stadsarkivet@linkoping.se

Hemsida www.linkoping.se/stadsarkivet
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3 § Bevarande och gallring®
Handlingar/handlingstyper’ I Bevarande och gallring* | Anmirkningar
Ekonomiskt bistand
Ansékan, bilagor till 24 & en Myresavier; elralingar,
kvitton.

Betalda hyresavier 2 ar
Fakturakopior 2 ar
Kallelﬂser till méten med Vid inaktualitet
handldggare
Kopior, hyreskontrakt Vid inaktualitet
Kontobesked och andra besked .

5 2 ar
frén bank
Kontoutdrag/bank 2 ar
Lonebesked 2 ar
Normberdkning / berdkning enligt 5 ar Papper gallras direkt efter
norm inskanning.
Utlatande fran tandldkare (med 2 ar T ex CD-skivor
bilder)

Dédsbohandligening och boutredning (irvdabalken och begravningslagen, 1990:1144)

Ansokan om dédsboanmaélan

5 ar
T ex dodsfallsintyg,
inkomstdeklaration, kapital och
Bilagor till ansékan Vid inaktualitet rénicbesked, kapiaay
testamente, fakturor,
virderingsintyg fordon. Gallras
senast efter 5 ar.
Ansokan om bistand till .
. 5éar
begravningskostnader
Anhéllan om kontoinformation for S ar
avliden och efterlevande
Begéran om anstand géllande
sjdlvdeklaration till Skatteverket Sar
Begédran om avskrivningar av 5
: Sér
fodringar
Begiran om jamkning enligt
aktenskapsbalken 5ar
Berikning av giftordttsgods 5 ar
Beslutsmeddelande 5
S5ér
. . Ersittningsskannas,
Boutredning Sar undeitedknsil
Checklista dodsbo - papper Vid indkiualitet
Checklista - elektronisk S ar Litecare
. . . Erséttningsskannas. Original
Dedshamalan > ar skickas till Skatteverket
FullmakE for att foretrada och Vid inaktualitet
utreda dodsbo

Kvitteringslista dodsboédrenden pé
eventuellt omhéndertagna
kontanter, bankmedel och
virdesaker.

5ar
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Myndighetsjournal Bevaras Finns endast i Lifecare.
Uppgifter skickas in till
Tidséatgéng 1 forvaltningsérende, S ar ekonomisystemet for
debiteringsunderlag fakturering. Hanteras enligt
bokforingslagen.
) Dokument for 6verldmning av
Overldmningsdokument s ar forvaltat dodsbo till
forvaltningsdrenden dodsbodeldgre for vidare
forvaltning.
Felaktiga utbetalningar och bidragsbrott
Forekommer ej enskild hos
Anmilan eller tips om felaktig socialtjanst sé ldggs handling till
utbetalning eller missténkt Se anm. kronologisk parm. Dir drende
bidragsbrott finns bevaras handlingen i
personakt.
Bilagor till utredning 2 ar
Handlingar av vikt som underlag s
. : A 5ar
till polisanmélan
Kompletteringsbrev Vid nsltualitet
Ovrigt
Forhorsprotokoll Vid inaktualitet
Nérvarorapporter 2 ar Tex SFI
Peisanbevis 5 ar journalanteckning

4 § Ikrafttridande

Denna foreskrift trader i kraft den 10 februari 2025.

Foreskriften kan anvéndas retroaktivt.

Genom denna foreskrift upphavs LiSA-F 2005:6, 2013:7, 2017:3.
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~Pan Malmsten
Chef Linkdpings stadsarkiv

1) Kommunstyrelsens beslut 5 december 2017 (f6r chefen for Stadsarkivet) och 8 juni 2021 (for
kommunarkivarie med sdrskild delegation).
2) Beslut om gallring har fattats p& grundval av 10 § arkivlagen (1990:782) samt 8 och 11 §§
arkivreglementet for Linkdpings kommun.

3) Enligt vad som redovisas i géllande informationshanteringsplan.

4) Med gallringsfrist avses den tid som ska ha gétt fran den tidpunkt da handlingarna upprittats eller
inkommit. Gallringsfristen 2 dr avser att gallring far ske tredje aret; gallringsfristen vid inaktualitet avser att

gallring fér ske da det sdkerstélls att handlingen kan forstoras.




