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Stadsarkivets foreskrifter om hantering och gallring av handlingar i
arendehanteringssystemet Navet

beslutade den 13 april 2023 (enligt delegerad beslutanderitt).

Stadsarkivet beslutar i enlighet med arkivmyndighetens gillande delegation' om f6ljande
utgallring av arkivhandlingar (dnr KS6 2020-645). Féredragande har varit
kommunarkivarie Maria Dalbark och Gunilla Elvor.

Tillimpning och utformning
1 § Foreskrifterna giller for

Myndighet: Milj6- och samhéllsbyggnadsndmnden

Arkivbildare: Stadsmiljoavdelningen

Typ av handlingar:  Hantering av allmédnna handlingar som ror fardtjénst,
riksfardtjanst, skolskjuts samt parkeringstillstdnd for rorelsehindrade
i drendehanteringssystemet Navet

2 § Bakgrund

Navet har anvénts sedan april 2011 och dér hanteras idag handlingar rérande fardtjénst,
riksfardtjanst samt parkeringstillstdnd for rorelsehindrade. Tidigare anvéndes systemet
Emile for fardtjanst och riksfardtjéanst och den informationen har migrerats dver till Navet.
Fram till 2018-12-31 ansvarade Sarskild Kollektivtrafik for hantering och arkivering av

skolskjutsakter. Hanteringen togs dver av Utbildningsforvaltningen 2019-01-01.

Fram till och med 2017 anvandes systemet Utfardaren for parkeringstillstdnd for
rorelsehindrade. Dessa har inte migrerats dver till Navet, utan har arkiverats pa papper.

I ett drende i Navet inkommer en ans6kan och direfter upprittas en beslutshandling.
Ansokan kan skickas in pa papper eller digitalt. I systemet sparas de som en pdf-filer.
Handlingarna innehaller sekretessuppgifter.

Besoksadress  Stifts- och landsbiblioteket, Ostgétagatan 5

Postadress Linképings kommun, 581 81 Linkoping
Telefon 013-20 60 00 vx
E-post stadsarkivet@linkoping.se

Hemsida www.linkoping.se/stadsarkiv
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3 § Hantering av handlingar som ska bevaras

Handlingar som har inkommit digitalt eller har uppréttats pd myndigheten digitalt bevaras
enbart digitalt och behover darfor inte skrivas ut pa papper. De handlingar som har skapats
eller inkommit pa annat satt (till exempel pa papper) kan gallras dér det &r tillimpligt
utifran LiSA-F 2022:2 och att kvalitetskontrollen genomfors enligt den foreskriften. Denna
rutin anvinds sedan 1 mars 2022. Digitala handlingar i Navet kommer att bevaras bade
analogt och digitalt for perioden 1/1 2017-28/2 2022.

4 § Gallring®

Handling Gallringsfrist® Anmdrkningar

Digitala handlingar avslutade Omedelbart Handlingar som levererats till

fram till 31/12 2016 Stadsarkivet pa papper kan gallras fran
systemet.

Digitala handlingar fran 1/1 2017 | 5 ar Handlingar kan gallras fem é&r efter

drendets avslut frdn systemet i
anslutning till leverans av handlingar
till Stadsarkivet(i papper eller till

e-arkivet).

Avlidna/utflyttade person som Vid inaktualitet Registervard
inte har négot beslut i Navet
Begiran om komplettering Vid drendets avslut Se dven LiSA-F 2022:1
Bekriftelse pa mottagen handling | Vid drendets avslut Se dven LiSA-F 2022:1
Fullmakter Pappersoriginal gallras Se dven LiSA-F 2022:2

efter kontrollerad

inskanning.
Hindelselogg Vid érendets avslut Se dven LiSA-F 2022:1
Inkommande handlingar som inte | Gallras i samband med Se dven LiSA-F 2022:1

tillhor ett drende (lakarintyg eller | leverans av dvriga drenden
ansOkningar till person boende i | till e-arkivet.
annan kommun)

Skolskjutsdrenden 2 ar efter avslut
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5 § Ikrafttridande
Dessa foreskrifter triader i kraft den 13 april 2023.

Galler retroaktivt.

LINKOPINGS STADSARKIV

Dan Malmsten
Stadsarkivets chef

1) Kommunstyrelsens beslut 5 december 2017 (for chefen for Stadsarkivet) och 8 juni 2021 (for
kommunarkivarie med sérskild delegation).

2) Beslut om gallring har fattats p4 grundval av 10 § arkivlagen (1990:782) samt 8 och 11 §§
arkivreglementet for Linkdpings kommun.

3) Med gallringsfrist avses den tid som skall ha gatt fran den tidpunkt d& handlingarna uppréttats eller
inkommit. Gallringsfristen 1 dr avser att gallring far ske andra éret; gallringsfristen vid inaktualitet avser att
gallring far ske da det sékerstallts att handlingen kan forstoras.



