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Vardatagande/Aktualisering

Ett vardatagande aktualiseras nar det har beslutats att en person ska erhalla halso- och

sjukvard. Legitimerad personal ar i det har fallet en myndighetsperson som fattar beslut

och upprattar vardatagande for respektive yrkesprofession. Det kravs en vardrelation for
att 6ppna ett vardatagande.

Ett vardatagande aktualiseras per profession och per verksamhet som patienten har en
tillhorighet till. Vardatagande aktualiseras alltid pa nytt vid verksamhetssbyte, d.v.s det
gamla vardatagandet avslutas och ett nytt vardatagande per profession skapas pa den
nya verksamheten.

Efter aktualiseringen gar det att dokumentera i HSL-journal/Halsoarendet.
Patientjournalen gar inte att Iasa innan vardatagandet ar aktualiserat.

Sok patient i Treserva
For att ta reda pa om en patient redan har ett vardatagande aktualiserat i Treserva sker
en sokning:

SOk efter personen via ikonen kikaren fran skrivbordet. @4
e Skriv in personnumret, klicka pa Sok.

Sok pa personnumret. Om uppgift om personnummer inte finns gar det att soka pa
namn. Vid utebliven traff pa sokningen, prova att bocka ur Pagaende arenden.

r Stk arende eller person i drende .
Personnummer - i
® Personstkning | . 1
Efternamn | Tom falt
Férnamn | Stang

[w] Pigiende drenden
L3
|| Huvudpersans arenden %)

[ Exaktstkning

Erendesokning

Finns personen i Treserva syns namnet under sokresultat pa skrivbordets nedre vanstra
del.

Klicka pa namnet, da visas férekomster till hoger pa skrivbordet. Har visas vilka
vardataganden som finns skapade och pa vilken verksamhet/vilka verksamheter. Det
ska bara finnas ett vardatagande per profession och verksamhet.
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Endast pagaende vardatagande visas. For att ta del av tidigare vardataganden for

patienten, bocka ur Endast pagaende.

Om patienten har pagaende vardatagande for aktuell profession fér verksamheten

Oppnas Halsoarendet genom att dubbelklicka pa namn och personnumret. Da éppnas
vardatagandebilden. Harifran 6ppnas Halsoarendet via knappen Processvy.
T T—— d MBI Erok Barts Prevarappher
1E
r’ L v Hintieos | Svireimyatyte |Fioredel | Bomrersd
i Exmmimen AT e o T T —
y
Aktualisering Halsoarende
Hitta ratt hemsjukvardsomrade - ordinart boende
| hemsjukvarden ar “verksamheten” ett hemsjukvardsomrade, forkortat HSV i Treserva.

For att se vilket omrade patienten tillhér anvands den har kartan.

Klicka pa pilen vid innehall uppe till vanster, klicka p4 Omradesbaserad vard och

omsorg och sedan pa Vard och omsorgsomraden.

Innenall
Omradesbaserad vard och omsorg
[0 Vardcentraler
O Utgangspunkt fér hemtjanst

Bistandsbedémda
trygghetsboenden

[0 Traffpunktsverksamheter

Vard och omsorgsomraden

[] Utfdraromraden vard och omsorg
[0 Vardboenden och dagverksamheter

Fastighet och Adress (far
sdkfunktion)
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Gor sedan en sokning i sokrutan pa kartan och skriv patientens adress. Zooma ut kartan
och titta pa vilket omrade patienten tillhor.
Tarnb i

Sl Snnaobrrn Y~

Var noga med att gora denna s6kning nar en ny patient tas emot. Det ar viktigt att
vardatagande Oppnas i ratt verksamhet da det bl.a. paverkar hur fordelning av insatser
senare kan goéras i Halsoarendet.

Mer information och instruktion kring kartan finns pa lanken under Omradeskarta och
manual.

Skapa aktualisering

Kontrollera att det inte redan finns vardatagande aktualiserat for verksamheten (boende,
enhet eller hemsjukvardsomrade) som patienten ska kopplas till. Det sakerstalls via
Forekomster. Finns inget vardatagande for den aktuella enheten och professionen,

klicka pa symbolen IBIC Aktualisering/vardbegaran o . Fonstret Inkommetuppgifter
Oppnas. Fyll i nedanstaende uppgifter:

Hup mboremetuppg e
Inknmmetuppg#tes

Moty gt aeteey e e
m Ta emet virdbegiran

T e mipmmet

Moflagdnds mhet” Maltagers® Bafsttreng™ varkaarehat™

e [ e ey Syt E

Fersorupog fier

Sergprng e

) :; 7y Ferehoimat
......... FEmam
-
2 = K Eeln T pi Tolkbe H
= il - .'. e
™ k. - - - f o -
100 #

ered, whraditeg.” huger Mattsg.deben®  Aetsl bae®

i, Sjurerman! R Farkigan ¥ b Enpiers frin W0TH4T-13

(i ik ArhETElEaT Askarm ifrda Eulbnke

| UppdstersSorsbond vid Hetfs [T Bubiryd

1. Valj mottagande enhet och mottagare (ansvarig pa enheten) samt ange
personnummer.
2. Klicka pa Sok bef.
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3. | Befolkning sokbild klicka pa Valj, namnet visas pa patienten i bilden for
Inkommetuppagifter.

4. Klicka pa Slutfor, aktualiseringen skapas och 6ppnas.

5. | pop up-fonster med fraga om att ga vidare till Férdelning och avslut, klicka Ja.

6. Valj Avslutstyp, Inleda vardatagande.

7. Klicka pa Slutfor.

8. Vyn Ursprunglig fragestallning i Halsodrendet 6ppnas direkt.

Sok patient med tillfalligt personnummer

Nar ett arende inkommer pa en patient med tillfalligt personnummer ska alltid
LMA/dossiernummer efterfrdgas. Detta nummer ar unikt for varje individ och ar det
nummer som ska kontrolleras for att sdkerstalla att det ar ratt patient. Journalsystem
inom olika organisationer har systemspecifika I6sningar for att skapa tillfalliga nummer.
Det innebar att patienten kan ha olika tillfalliga personnummer men endast ett
LMA/dossienummer. Det ar detta nummer som sakerstaller att olika organisationer
pratar om samma individ.

Halsoarendet aktualiseras forst efter kontakt med individen dar LMA/dossiernummer och
personens namn (for att vid aktualiseringen fora in korrekta uppgifter) har inhamtats och
sakerstallts.

For att ta reda pa om patienten redan har ett vardatagande aktualiserat i Treserva av
annan inom kommunen gors en sokning. Sok efter patienten via ikonen kikaren fran

skrivbordet #  Skriv in de forsta 6 siffrorna i personnumret, klicka pa Sok.
Om ingen traff vid sdkningen, prova att bocka ur Pagaende arenden.

Vid traff via kikaren

a4 19 340101-T000 Test, Lsa - Andra personuppgift i

Komsktrds | Mamn | Adress | Basistion | Duvisshed | Mechorparson  gorll | Poldhokforing | Persarnummer | Sholajicteris | Margtherds | Arfereapermor | Bosnde

Machorgarsas Prom Tam Jreprang Ta bart
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Kontrollera LMA/dossiernummer i personuppgifter under fliken Medborgarskap. Om
dessa Overensstammer ga vidare med att aktualisera Halsoarendet kopplat till det
personnumret.

Skapa aktualisering for person med tillfalligt personnummer
Om inget Halsoarende redan finns, klicka pa symbolen IBIC Aktualisering/vardbegaran

o . Da 6ppnas fonstret Inkommetuppgifter. Fyll i nedanstaende uppgifter:

4 ik vnetuppgt e

Inkrmmetupppt s
Hettagare, pEraonpefie . ariecking. terrg AUt

m Ta emot wirdbegiran

T eod mipmmet
sRagarde mbat” Haltagars™ Balatining™
fpen HEY [Leanink FverERan Ty Tt .
Fersorupogrfte
Swrg prngreme
wi w 2 Forekomat

Innehill 1 ansokan'anmalan/ begaran [ Armsicanjsnmalen firng gom peperst dokument

e, wlbrodineg. Lagar Mattag.datem® P —

i, Ly o ook gan ¥ Enpiers frin X413

1. Valj mottagande enhet och mottagare (ansvarig pa enheten) samt ange 6
siffror i personnummer samt T.

2. Da Oppnas ett nytt fonster. Valj kon. Antingen visas en lista éver pagaende
personer med aktuellt personnummer eller sa ar rutan tom. Kontroll kan behéva
goOras genom att bocka i bade man och kvinna. Finns det en lista dver personer
sa maste de sista tre siffrorna sakerstallas att de éverensstammer med de vid
kikarsokningen. Markera den aktuella personen och klicka pa Valj. Om rutan ar
tom eller om personerna i listan inte stammer efter sékning pa man eller kvinna,
klicka pa Ny.
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Tafalligt penannummer =jop x
| 2. Khicka pa ny |
Csmpv aae HFE

Sidan med Inkommetuppgifter visas igen. Skriv in Efternamn och Férnamn.
Klicka pa Lagg till ny.

Klicka pa Slutfor, aktualiseringen skapas och éppnas.

| popup-fonster med fraga om att ga vidare till Fordelning och avslut, klicka Ja.
Valj Avslutstyp, Inleda vardatagande.

Klicka pa Slutfor.

Vyn Ursprunglig fragestallning i Halsoarendet éppnas direkt.

© NGO~ W

Uppdatera sedan inhamtat dossiernummer under personuppgifter, fliken
Medborgarskap.

Personer folkbokférda i annan kommun
Det som skiljer sig i aktualiseringen om patienten ar folkbokford i en annan kommun ar
att sokning sker via Rikss6k. Ange mottagande enhet, mottagare samt fyll i
personnummer. Klicka sedan pa knappen “Rikssok”.

LR B el
B s & o Laki
M- Gege o cmowrs prg e e, %
L
L LG Belallrag® TRt

g T iy T Sy prrant L1
wEruog
SwwrrrTrer

= U el frocsnet

bl gt Fi Alger  wia

5 K X
Pa— F— Lder Ehe Relsic [EPmrE—y Tk

[ BBl ¢ it pie | v plps e pr pei 1 BrgURSREEA NG SON SED M DRl ent

L I O TP by FialLag daluan * ey Ban®

L} L il
[ o i o v e 3
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1. Klicka pa stk |~
Eylctang ;|'r_l:": DT T E A e T )

] - &N T Falt

wnlre fit

2. Markera person

\
L
P e ‘
SEE ki

3. Klicka pa valj, fortsatt
sedan aktualisering enligt
tidigare beskrivning

Skyddad identitet

Om patienten har skyddad identitet kommer det en varning om det vid s6kning via “sok
bef” eller “rikssok”. Avbryt aktualiseringen och dokumentera pa papper enligt rutiner i
organisationen.

Kontrollera debiteringsomrade for hemsjukvardspatient

For att en faktura ska kunna skickas till patienten maste det finns ett registrerat
debiteringsomrade for patienten. For att kontrollera om en patient har debiteringsomrade
registrerat:

e Markera patienten pa skrivbordet

e Kiicka pa ikonen - (installningar per person) som finns i menyraden pa
skrivbordet.
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aktuell hemsjukvardsutférare i listen.

1. Ar faltet “debiteringsomrade” tomt, vél]

Lo bt - ramgrcrr bde
| e e d w | hipvesite X018

B Hemajuocled (Leanlink)

A Bt ey [
Ferpssgs Barimsa 16 w - uteil
el millead
et mlbeai
2. Bocka i rutan poeter -> 1 mbsad
accepterar maxavgift poes -1 mdase
ot frirn e Do
oy M Fargamlng piod

o kemtew e p©

HSL Halsoarendet

wrd s ande milnad

Ehwrmot | mbned

o Efwrsinil ] mined

Sarmmnt | mllnade

=it T mllnmde

L — (& 5ok person

[D Kapiera
H Tam

& St

‘ Inkamst

o Andra
F o b et L
Tre
Higitagard
adieem
Powlad-mn
Editers relerens e ﬂ, 2ef, person
o Mid inkomEthersning

& Jnkl, inkomsthafrigan

3. Klicka pa spara

Det finns olika satt att na patientens journal, det vill sdga Halsoarendet. Dels via
vardatagandebilden som 6ppnas nar dubbelklick gors pa patientens vardatagande, dels

via Mitt Treserva.

Oppna Halsoarendet fran vardatagandet

For att komma in i Halsoarendet fran bilden Vardatagande, klicka pa knappen
Processvy. Da oppnas startvyn i Halsoarendet med alla professioners pagaende

processer.
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= 194207847 Pettersen. Nils HEL Spukskdterska 0715154 [WirdMagande) - =] x
&rcy  Vhrditagande Person Fonster  Hpslp
0 - & Wi Y - O nd | '
Gruralppgfies Bvshtad vl el Fangr e
Copnardedatus 0241217 Orgarsation  Aspen HEV (Leanink) Dabum
Aoy Py Mughn Oreak
v Klicica ki Ok
Bevacnrg -
&, Irglende person
Huvudprranm: Osaker uppgifl pga ubfhyitad frdn kommunen
PEronnumme ™ Em Adrescat Belatso Kontsktepadk Tolkbehow Histods Fr.o.m e
& i 19 420784796  Petbergon, N Huvudpersos
Salajrbste |NarsSerde |Referanspersonss | Wirdprocesser | Tafbokmigsr | Avolftster skning |
# 20241317 ML Spesiotersio (1 besiut)
1 4 (1 b alj...
Patient
jaurnal
il
wlrdprocess
S=apad 224-12-17 [iouswvs  dndrad gl S X Wang

Oppna Halsodrendet fran Mitt Treserva

Genvagar | Uppfolining  Serwi
i Aktualisenng/Vardbegaran
A  Mitt Treserva

Mitt Treserva nas via Genvagar. | Mitt Treserva, 6ppna patientens Halsoarende genom
att soka upp patienten via menyraden Halso- & sjukvard, klicka pa Vardataganden och

valj enhet. Alternativt via sékfunktionen Q genom att ange personnummer. Klicka pa
patienten for gora ikonen Till Processvy synlig.

Processvyn

Halsodrendet ar ett processbaserat dokumentationssystem dar varje steg i processen
presenteras av symboler pa dvergripande niva. Processymbolerna vagleder genom hela
processen.

() o @ =

Fragestalining Urtreda Bedomningimal Behandia Falga upp
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| Halsoarendet ar Processvyn den sida som kommer upp nar Halsoarendet 6ppnas via

Processvy
knappen i vardatagandebilden.

Oversikten visar patientens pagaende vardprocesser uppdelat pa de professioner som
arbetar med processerna. | vyn framgar processernas titel och status for varje process
indikeras genom olika farger. Observera att anvandarens behoérighet paverkar vad som
visas i Processvyn. Dvs endast de vardprocesser som anvandaren har behdorighet till
visas.

Det gar att hoppa direkt till ett visst processteg i valfri vardprocess genom att klicka pa
cirkeln for det processteg som vill Iasas.

Det ar fran Processvyn som nya processer skapas genom att klicka pa plustecknet till
hdger pa professionslisten. En ny process kan endast skapas for den egna
professionen.

Respektive process i vyn har koppling till det vardatagande som den har skapats ifran.
For patienter med fler pagaende vardatagande av samma profession ar det av stor vikt
att ingangen till patientens Halsoarende sker fran ratt vardatagande, dvs fran det
vardatagande dar patienten befinner sig.

Genom att klicka pa Till avsluta 6ppnas vyn Foélja upp och steget Maluppfyllelse.

E" SFIE TOAH Tt Prowd 4 18 ..m
L]
Hriapa-de noh proo
HEL Lottt aperal n
it rias o—— —a—®
LS pee—
et vuw - 3 & ®
T, ussshoarka
- & * * ®
- & * .

| varje processteg och vy finns ett fragetecken 0 som innehaller hjalptexter for varje
vy, dvs en inbyggd manual for stdd. Uppe i hoger horn finns ett reglaget for att aktivera

ICF hjalptext . . )
ICF hjalptexter ) med sokordsinformation.

14(81)



| Halsoarendet aterfinns pennor < och pratbubblor , dar anteckning skrivs och

dar tidigare skrivna anteckningar kan lasas.

Pa flera stallen i Halsoarendet finns atkomst till frastexter. vilka nas via ikonen =
Genom att klicka pa ikonen Fraser kan fordefinierade fraser infogas. Fraserna ar
grupperade efter rubrikomraden och vilka fraser som visas styrs av professionen.

= [
A B mining MS
HA Hjalpmede! [HA) Avsiut av
forskrmming
HA KVA fordelad insats:
(HA) Balte
) Atgérdsbeskrivning
{4 Re@terade fakiorers
[HA)
Ha Overlaggning Elrulstokuppfoming

Processteget Fragestallning

Fragestalining

Steget Fragestallning ar uppdelat i tva delar, Ursprunglig fragestéllning och
Fortydligad fragestallning.

| samband med att patienten aktualiseras pa enheten forsta gangen eller nar ny process
startas kommer vyn Ursprunglig fragestéllning i processteget Fragestallning att
visas.
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Ursprunglig fragestallning

BN 15 1E19 9963 Aok Buerta ile

g 1 Padaren gl [T, rrmg—
Vardbegiran HEL_ gk gymnant Inkammer ifran Arkomyirt

Ursprunglig fragestalining

Vardpreceus Beskrivrimg #

Vardprocsuniyp - Virdpin

Overst i bild aterfinns Vardbegéaran med information om det skapade vardatagandet.
Klicka pa listen for att 6ppna och lasa.

I Ursprunglig fragestallning valjs det ICF-omrade som arendet i huvudsak handlar om.
Under Ursprunglig fragestallning 6ppnas aktuellt ICF-omrade upp (t.ex.
Kroppsfunktioner) och det kapitelomrade som arendet framst avser bockas i. Klicka pa
Spara.

Har kan dokumentation ske pa det valda omradet genom att aterigen 6éppna den rubrik
dar omradet finns. Dokumentationen avser att innehalla kortfattad information om hur
arendet kom in, vad det handlar om eller anledningen till varfér processen skapas. Klicka

pa ikonen fér penna < for att Iagga till en anteckning relaterad till det aktuella omradet.
Popup-fénstret nedan 6ppnas.
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Samhdllsgemenskap, socialt och medborgerligt liv

Anteckning jmax antal tecken ar 5000.) Handelsedatum Handelsetid
20250212 16:10

E Fraser Avbryt

Tidigare anteckningar

Skriv anteckning i textfaltet. Klicka pa Spara.

Under Vardprocess 6ppnas listen for att kunna vélja en lamplig vardprocess for att
kunna hantera drendet. Processer markta med * innehaller ICF och KVA som lampar sig
for alla professioner medan 6vriga processer med prefix har innehall som ar mer
anpassade utifran professionernas behov. Valj aktuell process. Sarskilda beskrivningar
for arbetssatt i respektive process ar framtagna och finns publicerade pa Anvandarstéds
hemsida.

Vardprocess

*Hud

*Forflyttning och fallprevention
.

*Psykiska funktioner och psykisk halsa

*Senior Alert

*Sinnesfunktioner och smarta

Logoped Maltidssituation

Logoped Sprak/tal/kommunikation

Rehab Aktiviteter i dagliga livet

Rehab Andning

Rehab Hand/Arm

Rehab Kommunikation

Rehab Planerad op hoft/kna/fot
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| faltet Beskrivning skrivs en titel pa processen i fritext. Titeln ska tydligt och kortfattat
beskriva processens innehall och dar maste framga vilken verksamhet (t.ex. Aspen
HSV) som processen ar kopplad till. | de fall dar professionen redan framgar i
processnamnet behéver endast verksamhet anges. For processer med * ska alltid
professionsprefix anges.

For Kognitionscentrum galler ett undantag vid skapande av beskrivningstext dar
vardcentralsnamn anges istallet for verksamhet.

Klicka pa Spara for att spara uppgifterna for att vara kvar i vyn Ursprunglig
fragestallning, eller klicka pa Fortydligad fragestéllning, for att fortsatta till nasta vy.
Uppgifterna sparas da automatiskt.

Fortydligad fragestéllning
Under Valt i ursprunglig fragestallning visas det eller de omraden som valdes i

foregaende vy, det vill saga i vyn Ursprunglig fragestallning. Om ingen dokumentation
skrevs i steget Ursprunglig fragestallning sa dokumenteras har kortfattad information om
hur arendet kom in och fran vem, vad det handlar om eller anledningen till varfér
processen skapas.

Under Fortydligad fragestéllning visas de ICF-s6kord som ar kopplade till den valda
processen. Har ges en majlighet att fortydliga information gallande arendet. Kan
exempelvis vara mer detaljer som framkom vid éverrapporteringen eller annan
information som behéver dokumenteras innan métet med patienten.

Efter motet med patienten ar det aven i steget Fortydligad fragestallning som aktuella
ICF-ord valjs fér att kunna dokumentera sin bedémning och som anvands for att koppla
aktuella atgarder till. Alla ICF-s6kord som valjs i detta steg kommer att félja med i hela
processen.
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Saknas ICF-s6kord vid start av en process eller efter motet med patienten, kan
ytterligare ICF-sokord laggas till vid behov. Klicka pa plustecknet i rubriken Fortydligad

fragestallning [+ Popup-fénster 6ppnas, se nedan:

Lagg till / ta bort ICF-omrade till fdrtydligad fragestalining

= D KROPPSFUNKTIONER
+ O Paykiska funkdioner
&+ O Sinnesfunktioner och smarta
& O Rtsl- och tafnklioner

+UII|.||| EKarfunklioner, DIGALRInINgs-, IMmmunsysiems. och
NG STLR KRN

=+ O Matsmalnmgs- och Smnesomaiiningsfunkioner och endokring fenklioner

< O Funktioner | kons- och unnofganan saml reprodukdiva funktion

+ O Neuromuskuloskeletala och rdrelsensialerade funklionss

< O Funktioner | huden och dammed relaterade siruktuner

4+ DKROPPSSTRUKTURER

+ DAKTIVITETER OCH DELAKTIGHET

Cippnadstang alla 0K

Klicka pa plustecknet for att 6ppna sokordstradet. Sa lange det finns ett plus maste
dessa dppnas for att kunna vélja ett sékord som kan laggas till. Markera énskade
ICF-sokord och klicka pa OK. Popup-fonstret stangs och de sékord som markerades
visas under Fortydligad fragestallning. Klicka pa Spara for att fa en penna framfor
soOkordet for att kunna skriva. For att kunna arbeta vidare i processen maste ICF-s6kord
med pennor ha valts.

Genom att bocka ur och i sékord under Fortydligad fragestéllning valjs vilja
ICF-s6kord som foljer med vidare in i processen. For att ta bort ett soékord under
Fortydligad fragestallning avmarkeras kryssrutan pa raden for det omrade som tas
bort. Finns det anteckningar kopplade till ICF-s6kordet gar omradet inte att ta bort.

Fortydligad fragestilining @
Att genomfora daglig rutin
Att tvitta sig
Kroppsvard

Att skota toalettbehov

Alla ICF
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Lagag till anteckningar for ICF-s6kord som visas under Fortydligad fragestallning

genom att klicka pa ikonen for penna < . Klicka pa Spara for att spara uppgifter och
stanna kvar i vyn Fortydligad fragestalining, eller klicka pa KVA Utredande for att
fortsatta till nasta steg i processen. Uppgifterna sparas automatiskt.

Det kommer en pop up-ruta med fraga om ICF beddémning. Valj om registrering ska
goéras.

il du registrera ICF beddmning

ICF-beddmning ger mojlighet fér patient, legitimerad personal eller annan person att
skatta formaga/funktion/paverkan utifran valda ICF-omraden innan behandling/atgard for
att sedan kunna félja upp med ny skattning efter behandlingstiden. Se separat avsnitt
om ICF bedémning.

Processteget Utreda

Utreda

| detta steg dokumenteras den beddmning som gjorts i samband med patientbesok. Det
vill sdga en form av status. De ICF-s6kord som valdes i Fortydligad fragestallining ar de
ord som féljer med till detta steg. | processteg Utreda anvands KVA Utredande for att
dokumentera bedémningen.

KVA Utredande
| denna vy viljs och fordelas utredande KVA.
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Vilj Utredande KVA
For varje ICF-s6kord kan en eller flera utredande atgarder valjas. Detta gors genom att
klicka pa plusikonen under Lagg till/Ta bort for det aktuella ICF-s6kordet.

Nar aktuella KVAer valts och sparats visas ikonen for penna 4 direkt till hdger om varje
atgard. Har finns mojlighet att dokumentera en atgardsbeskrivning av vad som ska
utredas. Dokumentation pa denna penna sker endast om utredning ska ske over tid, det
vill sdga aterkommande utredning innan behandlande atgard satts in. Klicka pa Spara.

Ikonen pratbubbla blir synlig.

Atgardsbeskrivning ar den instruktion fér atgarden som foljer med vid fordelning och som
visas tillsammans med atgardens rubrik hos utféraren. Om atgarden ska foérdelas till en

utférarenhet finns méjlighet att Iagga till matvarden.

Anteckning anvands fér att dokumentera nagot som inte ska journalféras som utférd
atgard.
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ICF: Smirtfornimmelse. KVA: Bedémning av smirta

Anteckning s snts tecken Anteckning ® Atgardsheskrivning Handelsetd

Handelsedatum

0 rrase Lagg 1l 1gat matvacde vall - =k

mdatvande som
sha registreras whiyt
fitwabb

Om utredning endast sker vid ett tillfalle behdver ingen atgardsbeskrivning skrivas pa
vanstra pennan utan dokumentation sker da i senare steg. Ga istallet vidare med att
fordela atgarden.

Fordela Utredande KVA

Markera en eller flera atgarder i kolumnen Valj KVA for att férdela de utredande
atgarderna till utférare. Nar markering gjorts blir knappen Fordela aktiv. Utférare kan
antingen vara legitimerad personal eller personal vid en annan enhet.

Vid férdelning kan flera KVA foérdelas samtidigt till samma utférare genom att man
bockar i alla de KVA som exempelvis ska férdelas till legitimerad personal innan man
klickar pa Fordela-knappen.
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Om ingen atgardsbeskrivning skrivits visas en popup-ruta. Klicka Ja for att komma
vidare till bilden for Fordelning av utredande atgarder.

Férdelning av utredande atgirder

Bantorget HSL vardb. v v

Bed@mning av att skota sina toalettbehov

Tid Dubbel Utfirs. Antal  Frekvens
0,01 0 Hela veckan v Ggr/dygn v
From* Aterkalla och avsluta
2025-02-10
3 £33

| det utredande steget maste det alltid finnas en utredande atgard som ar fordelad till
legitimerad personal. Vid férdelning till HSL-personal, valj enbart utférare vid férdelning.
Om atgarden ska fordelas till en utférarenhet, valj forst utférare och sedan aven aktuell
utférarenhet.

Under Utforare/tidsatgang visas till vilkken enhet de olika atgarderna ar férdelade.
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Registrera och dokumentera utférd atgard pa Utredande KVA

For att registrera en fordelad atgard som utford klicka pa ikonen fér penna ¢ vid
texten Utford atgard, i kolumnen Utforare/tidsatgang.

Rehab Ausiviteter | dagliga livet - FT/AT Forlyiinng - Bankeges dnttosrds HEL_ Sjugyenant L7

Utredands Mparder

L+ Aaglrd oo P e rinakee Ligg w0 s o VBl EvA  Ueerarstidubighng

A ppancarinm dan by radin

F -

Fonstret Utford atgard oppnas, med handelsedatum och handelsetid forifyllda.

Uitfard Sgdrd

mining o o pesomTiee daghy rutin

Handelasdaium Handelasid Madlagd tid (mim)

Anteckning

Aagard umiord Gllsammas. med

ariera ala
Biitretslid gpat
Diialist
Logoped

Sjpubsbitosha

Dokumentera utredningen/insamlat status i faltet Anteckning.
Under fliken Tidigare anteckningar kan tidigare dokumenterade anteckningar lasas.

Om atgarden utfordes tillsammans med annan legitimerad halso- och sjukvardspersonal
markeras relevanta yrkesbeteckningar under rubriken Atgéard utford tillsammans med.
Notera att information om vem atgarden utférdes tillsammans med inte automatiskt visas
i lasvy for journal. Darfor ar det viktigt att ange i dokumentation att ytterligare
profession/er var narvarande vid bedémningen.

Klicka pa Spara for att aterkomma till vyn Utreda-steget. En pratbubbla - indikerar
att det finns tidigare anteckningar sparade for den utférda atgarden. Klicka pa

pratbubblan for att visa och lasa anteckningarna.
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Avsluta Utredande KVA
For att avsluta fordelad atgard bocka i rutan under Vilj KVA. Flera KVA kan véljas
samtidigt. Klicka p4 ANDRA/AVSLUTA.

Andralavsluta utredande atgirder

Bantorget HSL vardb. v v

Bedomning av att varda sin kropp

Tid Dubbel Utférs Antal  Frekvens

0,01 0 Hela veckan v |1 Gariar v
From* Aterkalla och avsluta
2025-02-10 )

=3

Valj datum fér avslut under Aterkalla och avsluta. Klicka pa Spara och avslutsdatum
visas i kolumnen Utférare/tidsatgang.

Processteget Bedomning/mal

Bedomning’mal

| vyn Bedomning/mal sammanfattas utredningen och behovet av ev. insatser. Det ar
ocksa har som patientens acceptans av mal inhamtas och registreras.

Bdrja med att identifiera om det finns behov av fortsatta atgarder eller om processen kan
avslutas redan i detta steg.

Har valj bl.a. om ett ICF-omrade har Behov av behandlande atgard eller om det finns
behov av Hanvisning till annan profession. Ange bedémningstyp for de ICF-omraden dar
atgard har identifierats. Notera att det ar majligt att avsta fran att valja bedémningstyp
dar inga atgarder ar identifierade. Val av behov/beddémningstyp kan inte andras senare.
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Anteckningsfaltet Bedomning anvands for att géra en sammanfattning av utredningen
och beskriva behovet av fortsatt handlaggning.

Formulera ett 6vergripande mal for processen som ar tydligt da det aven blir synligt for
omsorgspersonal. Vid behov kan delmal anges. Mal ska i méjligaste man formuleras
som matbara for uppfdljning.

Klicka i om den enskilde accepterar mal. Vid Ja, ga vidare i processen. Om Delvis, skriv
en anteckning i kommentarsruta. Delvis anvands vid beslutsoférmdgen och d& anges en
fardig fras. Vid Nej, skriv en anteckning i kommentarsruta och avsluta processen.

Planerad utvardering/bevakning ar valfritt att ange. Nar bevakningsdatum sparas
visas bevakning i anvandarens skrivbord.

| samband med spara visas Meddelande. Kontrollera gjorda registreringar och klicka pa
Ja for att ga vidare i processen.

Meddelande

Det ar inte majligt att andra registreringen
senare. Vill du spara?
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Processteget Behandla

Behandla

Efter Beddomning/mal kommer processteget Behandla dar behandlande atgarder valjs
utifran tidigare valda ICF-omraden och fordelas till utforare eller utférarenhet. Det ar i
detta steg som den pagaende varden dokumenteras och foljs upp genom att anvéanda
behandlande KVA.

KVA Behandlande
| denna vy véljs och férdelas behandlande KVA.
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Vilj behandlande KVA

For ICF-omraden som har bedomts ha behov av behandlande atgarder valjs lampliga
KVA. Behandlande KVA kan vara fér langre insatsperioder men ocksa besté av enstaka
atgarder som utfors vid ett tillfalle. For varje ICF-sokord kan en eller flera behandlande
atgarder valjas. Detta gors genom att klicka pa plusikonen under Lagg till/Ta bort for
det aktuella ICF-s6kordet. En vald atgard kan tas bort sa lange det inte finns nagon text
kopplad eller att den ar fordelad. For att ta bort en atgard klickar du i stallet pa
minustecknet.

Nar aktuella KVAer valts och sparats visas ikonen for penna ¢ bredvid varje atgard
(aven kallad vanster penna). Om en atgard ska utféras flera ganger éver tid ar det har
som atgardsbeskrivningen formuleras innehallande vad som ska utforas.
Atgardsbeskrivning ar den instruktion fér atgarden som foljer med vid férdelning till
antingen legitimerad personal eller en utférarenhet. Anvand frastexter som stod.
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Om atgarden fordelas till en utférarenhet finns maojlighet att lagga till matvarden. Dvs.
inga matvarden ska markeras vid fordelning av atgardsbeskrivning till legitimerad
personal. Legitimerad personal registrerar direkt pa matvardesikonen. Ska matvarde
registreras ska det framgé av Atgardsbeskrivningen.

ICF | Hudena |fisnds funkiamner, KVA Proviagning UNS

Arinchkning . . " Enieckrang ® figardabeakriming Handslnardseum Handsinand

= [ Lisegeg il mistwias s oo S ra— 5 0o

sha rrgwiimias | gheshh

Klicka p& Spara nar Atgardsbeskrivning ar formulerad. Ikonen pratbubbla - blir
synlig. Om en atgard endast sker vid ett tillfalle skrivs ingen atgardsbeskrivning pa
pennan utan dokumentation sker da i senare steg.

Foérdela Behandlande KVA

Markera en eller flera atgarder i kolumnen Valj KVA for att férdela de behandlande
atgarderna till utférare. Nar markering gjorts blir knappen Fordela aktiv. Utférare kan
antingen vara legitimerad personal eller personal vid en annan enhet.

Vid férdelning kan flera KVA férdelas samtidigt till samma utférare genom att man
bockar i alla de KVA som exempelvis ska fordelas till legitimerad personal innan man
klickar pa knappen Fordela.
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Om ingen atgardsbeskrivning skrivits visas en popup-ruta. Klicka Ja fér att komma
vidare till bilden for Fordelning av utredande atgarder.

Fordelning av behandlande atgarder

- e

T Kompressionsbehandling

:I Kladatillande behar wilimng

| det utredande steget maste det alltid finnas en utredande atgard som ar fordelad till
legitimerad personal. Vid férdelning till HSL-personal, valj enbart utférare vid férdelning.
Om atgarden ska fordelas till en utférarenhet, valj forst utférare och sedan aven aktuell
utférarenhet. Spara.

Under Utforare/tidsatgang visas till vilkken enhet de olika atgarderna ar férdelade.

Registrera och dokumentera utford atgard pa Behandlande KVA

For att registrera en fordelad atgard som utford, klicka pa ikonen fér penna ¢ vid
texten Utford atgard, i kolumnen Utforare/tidsatgang (aven kallat héger penna).

B Braa b

E [ . [+

Popup-fonstret Utford atgard oppnas, med handelsedatum och handelsetid forifyllda.
Dessa uppgifter andras inte. Vid dokumentation pa annan dag an handelsedatumet
anges uppgifterna forst i anteckningsrutan.
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Utford atgird

Traning i att tvatta sig
Handelsedatum Handelsetid Nedlagd tid {min})
2025-02-10 10:19

Anteckning

{Max antal tecken ar 8000.)

E Fraser

Tidigare anteckningar

ﬁtga’rd utford tillsammas med

O Markera alla
[ Arbetsterapeut
[ Dietist
[ Logoped

[ Sjukskterska

Avbryt

| rutan Anteckning dokumenteras information kopplad till den utférda atgarden. Om en
atgard har utférts helt enligt Atgardsbeskrivningen och ingen ytterligare information
behdver tillféras behdver ingen anteckning knytas utan anteckningsrutan kan sparas
tom.

For att visa tidigare anteckningar for den utférda atgarden klicka pa fliken Tidigare
anteckningar. Om atgarden utférdes tillsammans med annan legitimerad halso- och
sjukvardspersonal markeras relevanta yrkesbeteckningar under rubriken Atgérd utférd
tillsammans med. Notera att information om vem atgarden utférdes tillsammans med
inte automatiskt visas i lasvy for journal. Darfor ar det viktigt att ange i dokumentation att
ytterligare profession/er var narvarande vid bedémningen.

Klicka p& Spara for att aterkomma till vyn KVA behandlande. En pratbubbla -
indikerar att det finns tidigare anteckningar sparade for den utférda atgarden. Klicka pa
pratbubblan fér att visa och Iasa anteckningarna.

Dokumentera en Anteckning kopplad till Behandlande KVA

Vid behov av att skriva en anteckning men dar inte den specifika atgarden har utforts
kan detta géras genom att klicka p& den vanstra pennan vid aktuell KVA.

Anteckning kan skrivas till en atgard férdelad bade till legitimerad personal och/eller
omsorgspersonal. Anteckningen kan ex. galla en avbokad tid eller information kopplat till
atgarden men dar atgardsbeskrivningen inte férandras. Har finns darmed en méjlighet
att kunna delge omsorgspersonal information som hanger samman med den fordelade
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atgarden men dar inte atgardsbeskrivningen i sig forandras. Observera att endast
information/anteckning som rér den beskrivna atgarden ska dokumenteras har.

Atgird och instruktion Liagg tilliTa bort Vilj KVA Utforareitidsitgang

Period from: 2025-01-15
Utfarare; Aspen HSV
Lakemedelsbehandling -‘f‘ "/ 0 (Leanlink)

, + PR
skrrv / Andra anteckning ot *f

Pricken har flyttats fran Atgardsbeskrivning till Anteckning i de fall dar en
Atgéardsbeskrivning finns dokumenterad. D& kan anteckning gdras direkt i fritextrutan.
Om en anteckning behéver géras till en behandlande KVA som saknar
Atgardsbeskrivning behdver pricken manuellt flyttas till Anteckning innan dokumentation.

ICF: Smirtfornimmelse. KVA: Likemedelsbehandling, utdelning av dosett eller

“

Anteckning s antsl tecken ar 200 ® Anteckning  Atgardsbeskrivning

Avsluta Behandlande KVA

Behandlande atgarder avslutas nar atgardsbeskrivningen inte langre ar aktuell eller inte
langre ska utféras. Kan galla nar en atgardsbeskrivning behdver férandras eller avslutas
helt. Avslut av atgérd sker genom att aterkalla och avsluta den férdelande KVAn. | de fall
avslutet beror pa att atgardsbeskrivningen har dndrats behdver en ny KVA viljas. Lagg
da till ny KVA via plustecknet och férdela med uppdaterad atgardsbeskrivning till aktuell
utforare.

o

I

Anglrd och instruktion Ligg HINTa bart Wilj KA Ut arstidsanrgdng

I o /] e

For att avsluta fordelad atgérd, bocka i rutan under Valj KVA. Flera KVA kan véljas
samtidigt. Klicka pA ANDRA/AVSLUTA.
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Andra/avsiuta behandlande atgirder

wspen HSY (Leanlink W Valj utfdrarenhet W

Kompressionsbehandling

Tid Dubkbel Utiars Antal Frekvens

1 0 Hela veckan v 1 Ggrvecka w

From"® Aterkalla och avsluta /

0

[ Mot | Sy |

Valj datum fér avslut under Aterkalla och avsluta. Klicka p& Spara och avslutsdatum
visas i kolumnen Utforare/tidsatgang.

Fortydligande

— Vanster penna anvands fér att dokumentera en Atgardsbeskrivning som talar
om/beskriver vad som SKA goras.

— Hdger penna anvands for att dokumentera/registrera nar atgarden HAR utforts.

Processteget Folja upp

O

Folja upp

Processteget Folja upp ar uppdelat i tva delar: KVA Uppféljande och
Maluppfyllelse.

KVA Uppfodljande

Har ges en mojlighet att dokumentera ett uppfdljande status for de ICF-omraden som
valdes i det utredande steget. Detta steg gors framfér allt nar processen ar pa vag att
avslutas. Genom att anvanda detta steg far patienten ett uppdaterat status av
ICF-omradena nar insatserna avslutas och processen ska stangas.
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Vilj Uppféljande KVA
Fér varje ICF-sokord &r en utredande/bedémande KVA férvald till varje ICF. Flera

atgarder kan valjas genom att klicka pa plusikonen under Lagg till/Ta bort for det
aktuella ICF-sOkordet.

Klicka pa Spara for att ikonen fér penna < ska visas direkt till hdger om varje atgard.
Ga vidare med att fordela atgarden.

Fordela Uppféljande KVA
Markera en eller flera atgarder i kolumnen Valj KVA for att férdela atgarderna till utférare.
Nar markering gjorts blir knappen Férdela aktiv. Vid fordelning kan flera KVA férdelas

samtidigt till samma utférare genom att man bockar i alla de KVA innan man klickar pa
knappen Fordela.

Uppfoljande dgirder /
IiCF ﬁ.lg'zrd och instruktion Ligg 6V Ta bort Wil MwA Utfarare/tidsatgang
Senarticrnirmme|se u . r o

Willsppehllands lunktiones

Hudens skyddsfunicione i, |

Hisdens laksnde funktioner u

Om ingen atgardsbeskrivning skrivits visas en popup-ruta. Klicka Ja for att komma
vidare till bilden for Fordelning av uppféljande atgarder.
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Férdelning av uppfoljande atgirder

& Bedomning av smarta

a

Uubbel Utfors Anta Frekvens

From " Aterkalla och avsluta

Fordela till legitimerad personal och klicka pa Spara.

Registrera och dokumentera utférd atgard pa Uppfoljande KVA

2

For att dokumentera ett nytt status for ett ICF-omrade, klicka pa ikonen fér penna <
vid texten Utford atgard, i kolumnen Utforare/tidsatgang.

Bha iryclady sacrm orh Bndra smaia

Uppfidjande dtgirder

ICF Atgird och instruktion Ligg tilliTa bort Vilj KvA Utforarsitidsatgang

i
Utforare Aspen H3Y

u ALed 34 Smanta L _fl‘ n Legrilink

F h—

Fonstret Utford atgard oppnas. Dokumentera bedémningen/det nya statuset i faltet
Anteckning.

Om atgarden utfordes tillsammans med annan legitimerad halso- och sjukvardspersonal
markeras relevanta yrkesbeteckningar under rubriken Atgéard utford tillsammans med.
Notera att information om vem atgarden utférdes tillsammans med inte automatiskt visas
i lasvy for journal. Darfor ar det viktigt att ange i dokumentation att ytterligare
profession/er var narvarande vid bedémningen.

Klicka p& Spara for att aterkomma till KVA Uppféljande. En pratbubbla " indikerar
att det finns tidigare anteckningar sparade for den utférda atgarden. Klicka pa

pratbubblan for att visa och lasa anteckningarna.
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Maluppfyllelse

weey 3 Mdlupphylisise

B T TS FILE Ak, Berts

e I
Fragesaineg Uwda E L] =7 im

Rwhal Ay et | daghgs Bvie - FTOAT Foifiyn Wit wilnboence, HEL_Sjukgymnase ﬂ
aopfelini v

Crergrizands mal Eakipptyleies

BCF Awshina danim

A gennmines daglig nuris

Ao ranns i

Edahith vardjria A

O Avslutads ICF

Maluppfyllelse anvands nar processen ska avslutas. Valj Maluppfyllelse med hjalp av
alternativen Ja, Delvis eller Nej och skriv en anteckning pa pennan bredvid vid behov.

i wnes 3 Malupsiyleise )
B 13 300 109163 s, Neris 13
g ) JSruki D iy Awruriy i
Rwhials Al vineost | dagliga livet - FTWT Forfytineng - Baniopeis vivdooends, HEL_ Suukgymnast ﬂ
s uppfy il

Cheprgripands ma Milipzhlelnn

- -

ICF Mislua amim

A genamites dsplig nain

ELECT TR
Avslins virdprocess

D Awvslutads ICF

| steget Maluppfyllelse finns féljande mojligheter:

e Ny KVA Utredande: Oppnar vyn KVA Utredande, dar nya KVA kan véljas till de
valda ICF-omradena vid vidare utredning.

Ny KVA Behandlande: Oppnar vyn KVA Behandlande, dir behandlande
atgarder for vardprocessens ICF-omraden kan laggas till.

Ny ICF: Oppnar vyn Fortydligad fragestillning, dar nya ICF-omraden kan
laggas till.
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e Avsluta ICF: Ett ICF-omrade kan avslutas enskilt genom att satta ett
avslutsdatum. Klicka pa Spara. ICF-omradet visas inte langre i vyn Folja upp,
men laggs till som historik under rubriken Tidigare/avslutade atgarder.

Avsluta vardprocess

Avsluta vardprocessen i sin helhet genom att satta ett avslutsdatum. Klicka pa Spara.
Samtliga ICF-omraden med tillhérande atgarder aterkallas och avslutas samt hela
processen avslutas.

Fran Processvyn visas avslutade vardprocesser under rubriken Avslutade processer
langst ned pa sidan. Observera att det inte ar mojligt att ratta journaltext i en avslutad
process. Viktigt att darfor sakerstalla att ingen rattning av innehallet behéver goras innan
avslutet. Om dokumentation har gjorts pa fel patient i en process som har avslutats sa
behdver Anvandarstdd kontaktas for hantering.

ICF beddmning

| denna del av processen kan patient, legitimerad personal eller annan person skatta
patientens svarigheter/problem utifran valda ICF-omraden fran Fortydligad
fragestallning. Pa sa satt kan patienten gbras mer delaktig i processen. ICF beddémning
ger en mojlighet att kunna félja upp/skatta patientens status éver tid och kan tillféras ny
information sa lange processen ar pagaende.

Mojlighet att registrera ICF bedémning ges vid tva tillfallen i processen genom att en
pop-up ruta visas mellan olika processteg. Mellan steget Fortydligad fragestallning
och Utreda. Finns mdjlighet att gora en skattning enligt patienten, legitimerad personal
eller annan persons uppfattning av de ICF-omraden som valts. Funktionen ICF
beddmning kan aven nas via menyraden (de tre prickarna) fran alla steg i processen
utom Fragestallning.

Meddelande .

Vill du registrera ICF bedomning

.
L=

E_HI:III:H

= el Y e
— F ol

Vid val att registrera ICF beddmning 6ppnas en vy som innehaller de valda
ICF-sokorden fran steget Fortydligad fragestallning.

| vyn visas flikarna Den enskildes uppfattning och aktuell profession, samt annan
person om det tidigare ar registrerat.
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*#rflytining ook fallprevention l l 4+ ANMANS UPPFATTHIMNG

G = LR T AnlerEning Hinlarm Sengate anie i g

For att kunna registrera en annan persons skattning, klicka pa Annans uppfattning. Fyll
i Namn och Roll/Relation fér den person vars skattning ska registreras, klicka pa Lagg
till. Det &r majligt att 1agga till maximalt fyra andra personers uppfattning.

*Farfiptinang och (aliprevention & AMMANS UPPFATTMING

K bedmng anlecining Hislari Senanle anlecuning

Registrera ICF bedomning

Vems uppfattning som ska registreras valjs enligt flikar beskrivna ovan.

Vid registrering av ICF beddémning, 6ppna rullisten under respektive ICF-omrade och
Vilj bedomning. Skattning kan goras enligt féljande alternativ.

INGEN (ingen, franvarande, forsumbart)
LATT (1att, litet, lagt)

MATTLIGT  (mattligt, medel, ganska stort)
STORT (stort, grav, svar, hog, extremt)
TOTALT (total, fullstandigt)

ej specificerat

ej tillampbart

Det gar aven att koppla en anteckning till aktuell ICF och skattning (anteckningsfaltet
rymmer max 200 tecken). Efter beddmning och eventuell dokumentation, Spara.

ICF bedémning kan goéras upprepade ganger och tidigare skattning visas genom att

klicka pa klocksymbolen i kolumnen Historik. Klockan andrar farg till bla om det finns
tidigare registreringar.

ICF pedamning Anteckning Historik Senasie anteckming

D
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Efter att ha klickat pa klockan visas fliken Anteckningar med sammanstallning av
tidigare bedémningar och anteckningar. Klicka pa fliken Bedomning for att fa historiken
visad som graf.

Historik - Orienteringsfunktioner

Handelsedatum Bedomning Anteckning Regisierad av Roll Sparad Datum Ratta

Fysioterapeut/Sjukgymnast 202503-21 1119 F

W8 Fysioterapeut/Sjukgymnast 202503211124 =

For att kunna ratta en anteckning, klicka pa klocksymbolen for valt ICF-omrade och
darefter pa rattningsikonen pa aktuell rad. Ratta din anteckning i skrivfaltet och ange
orsak for att spara rattningen.

[] visa rattningar Historik - Orienteringsfunktioner
um Ratta
.57 = Bedomning

Ratta bedomning

" Markera den leéxt

Lasa ICF bedémning

ICF bedémning kan lasas genom att befinna sig i processen och éppna upp ICF
beddémning. Den kan &ven ldsas genom att klicka p& knappen LASVY och valet Lis
patientjournal eller Las process. | lasvyn maste filtrering for ICF bedémning géras
genom att aktivera knappen Visa bedémning. Filtrering pa sékord ar aven mojlig via
hyperlankar till héger i bild.
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Ratta tidigare skriven anteckning

Pa alla stallen dar pennan < finns ar det mojligt att ratta/redigera en anteckning som
har sparats. Rattning av en journaltext sker endast nar den innehaller sakfel eller stavfel
(dar stavfelet kan ha betydelse for tolkningen av texten). Observera att rattning inte kan
gbras i en process som ar avslutad.

For att ratta en anteckning, klicka pa pennan bredvid ord eller textruta som ska rattas.

Klicka pa Tidigare anteckningar for att fa fram tidigare dokumentation (om
anteckningen inte 6ppnas direkt). Flera rader med dokumentationstillfallen kan visas.
Bocka i rutorna for att fa upp journaltext i lasvy och pa sa satt sakerstalla att det ar ratt

journaltext som ska rattas. Klicka pa ikonen o for att dppna. Journaltexten hamnar
automatiskt i fonster vid Ratta anteckning.

Arsokning

q.‘.l /

o planera d ombaggeing noler is dayg rdned. shed smeds sch vinmeckning Aees kg 1

-
i 4 ks nisesis FOFS 00 11 a l 250204 116

e
Sjubwh oo ke - 0FS-02 D4 1196 a pled wiitey
b Ak
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For att ratta en anteckning:
e Markera det ord eller den text som ska rattas i den vanstra rutan.
e Klicka pa Valj, ordet eller texten flyttas till den hégra rutan. Gor rattning i den
hégra rutan.
Ange anledning till rattning i faltet Anledning.
Klicka pa Spara rattning.

| vyn Tidigare anteckningar visas den nya anteckningen. For att ta del av hela den
rattade texten maste rutan Visa rattningar bockas i. Det samma galler i Lasvy dar det ar
den nya texten som visas och rattningar ses forst vid filtrering Visa rattningar.

Dalj tidigare skriven anteckning

Pa alla stallen dar pennan ¢ finns ar det mgjligt att délja en anteckning som har
sparats. Dolj hel anteckning anvands nar anteckningen ar skriven i fel process eller pa
fel patient. Observera att en dold anteckning inte kan plockas upp igen for att
redigeras/rattas samt att en hel anteckning inte kan ddljas i en process som ar avslutad.

For att dolja en hel anteckning:
e Markera kryssrutan D6lj hel anteckning.
e Ange anledning till varfér anteckningen doljs i faltet Anledning.
e Klicka pa Spara rattning.
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ICF: Att genomfdra daglig rutin. KYA- Bedomning av temperament och personlighstsfunktionsr

MaETVarde:  Irget matebrds val Bves

Babbiteid &l han hiad parieder av agerasidlel och ila hande' an Bskan Lis vl | an sakaif s
siher

rd

El Doy hel antmcining

AAlRORRpEn 0 | 80 Rl | pelrdounalen . aE DOTlegan aefackreng sueoet vakd Vise rafnsg

Argaries SNSRI Fas el

I vyn for Tidigare anteckningar finns dold anteckning endast synlig som en post utan text
och saknar symbol for rattning. For att ta del av den dolda anteckningen maste rutan
Visa rattningar bockas i. | Lasvy visas inte den dolda anteckningen forran filtrering Visa
rattningar aktiveras.

B Fe / [ Spws |
P p— —— CIMR = = |

-
A Spkskoierska - 20050219 01 FAFE07-18 85 11 Algardsbeskianmg

Brarirtrar-wtt bt paricder i sqprestribet ook Rkt wi ko S ot e S e

g i ey Sl leion 5ih Wi Preriion. JOTS-02. 10 (70 17 Mgy HEW | Lt | 13 Lpanid

Generella funktioner

Uppe till hdger i bild finns tre prickar * innehallande en meny med andra funktioner i
Halsoarendet.

LY

<

Dokument
Skapa Meddelande
Relaterade fakiorer

Matvarden/Bedomningar

eBI1l 0 m

Sekretess/samtycke
A Avvikelse
P Pascal

& Ugglan
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Dokument
E Dokument

| Dokument finns en sammanstallning éver de dokument som ar skapade pa aktuell
enhet for personen. Har visas dokument skapade av alla professioner. Dokument kan
inte skapas eller redigeras fran denna vy.

=

For utskrift, klicka pa utskriftsikonen pa raden for aktuellt dokument.

Skapa Meddelande
& skapa Meddelande

Skapa Meddelande anvands for att skicka patientrelaterade meddelanden inom
Treserva.

| Skapa Meddelande finns endast méjlighet att skicka meddelande. Inkorgen behdver
hanteras via Treserva skrivbord. Mottagare kan vara enskilda medarbetare eller flera via
sandlista. | amnesraden visas automatiskt patientens uppgifter i form av namn och
personnummer. OBS! Personuppgifterna ska raderas fran amnesraden om meddelandet
skickas via sandlista. Personuppgifterna anges istallet i meddelanderutan. Dock maste
uppgifterna komma nagon rad ner i rutan for att de inte direkt ska bli synliga for
mottagarna av meddelandet. Klicka pa Enter-tangenten for att tabba ner nagra rader
innan beskrivningen av arendet pabdrjas.

Relaterade faktorer
— Relaterade faktorer

Relaterade faktorer ar den delen av Halsoarendet dar bakgrundsinformation, aktuellt
halsotillstdnd och handelser som inte hor till processer, dokumenteras.

| Relaterade faktorer finns ICF-s6kord som vid dokumentation knyts till patientens
journal. For att lagga till sékord fér dokumentation, klicka pa Lagg till/ta bort ICF-
sokord.

° agq tilfta bort ICF-begrepp | Relaterade faktor
ICF

KROPPSFUNKTIONER
AKTIVITETER OCH DELAKTIGHET
OMGIVNING SFAKTORER

KROPPSSTRUKTURER
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Fonstret nedan 6ppnas.

Lagg tlllfa bort ICF-bagrepp | Relaterads fakicrer

= & KROPPSFUNKTIONER
+ O Peykisia funkiionsr
= O simesfunksanar och smara
= (0 5yn och danmed sammanhangande funkdioner (@ 10-02205
(& Syrunidioner
CiFunitianer hos sinuidunes insll dgat
O Famimmesser Mrenasde med Sga och angransande struitures
+ O Hoesel ooh westibulara funkdicner [b230-B34%)
0 Cwniga srnesfunktioner (h250-6279)
Q) Smarta (h2E0-h285)

4= 0 Atsl- ooh tafunktioner

Oppraiztang ol 0K

Klicka pa knappen Oppnalsting alla for att 5ppna hela tradet, alternativt klicka pa
plustecknet vid aktuellt omrade tills det inte finns ytterligare undernivaer. Markera sedan
Onskat/onskade ICF-sdkord och klicka pa OK.

2

Valda ICF-s6kord visas i strukturen, klicka pa Spara for att en penna s ska visas
vilket ger mojlighet att dokumentera.

En pratbubbla . visar att det finns tidigare anteckningar som ar sparade pa sotkordet.
Klicka pa pratbubblan for att Iasa anteckningarna.

| Relaterade faktorer finns aven specifika sdkord, dar uppgifter som inte kan klassificeras
in i en ICF struktur kan dokumenteras.

Personfaktorer

Diagnos

Bakgrund

Enstaka atgard

Pagaende vard

Vardplan Region Ostergotiand

Epikris

e Personfaktorer
Den individuella bakgrunden till en persons liv och leverne. Utgdrs av personliga
egenskaper som inte hor till halsotillstand eller halsostatus som dokumenteras pa
bakgrund eller diagnos. Har dokumenteras tex kondition, livsstil, vanor,
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uppfostran, copingsatt, andra halsofaktorer, social bakgrund, utbildning, yrke,
allmanna beteendemdnster och karaktar, individuella psykologiska tillgangar och
andra egenskaper. Det dokumenteras endast om det ar relevant for den
enskildes halso- och sjukvard. Har dokumenteras aven utférd identitetskontroll.

e Diagnos
Bestamning och benamning av sjukdom, skada, storning eller férandring i
kroppsfunktion. Ange kélla. Ska vara bekraftat av en annan leg. personal.

e Bakgrund
Har dokumenteras de sjukdomar som den enskilde eller dennes narstdende sjalv
anger utan att de finns bekraftade av lakare. Alkohol-, tobak - och
narkotikaanvandning skrivs har.

e Enstaka atgard
Anvands inte for narvarande.

e Vardplan Region Ostergétland
Har dokumenteras att en lakarledd vardplanering har genomférts och vilka som
deltagit. | dokumentationen ska det framga nar och vem som upprattat
vardplanen men inte uppgifter om inriktningsbeslut. Vardplan skrivs ut fran
Cosmic och férvaras patientnara. Vid behov kan processer behéva
skapas/justeras utifran vardplanens innehall.

e Pagaende vard
Har dokumenteras var patientens vard bedrivs utanfér kommunens uppdrag. Ex.
insatser pa habiliteringen, gar pa spasticitetmottagningen, dialysbehandling,
inlagd pa sjukhus osv. Var noga med att uppdatera anteckningen om det sker
forandringar. Vaxelvarden dokumenterar datum for vardperiod vid ankomst. Nar
patienten lamnar vaxelvardsperioden skrivs vid behov en sammanfattning av
vardtillfallet for att sdkerstalla informationen till dvertagande verksamhet.

e Epikris
Har dokumenteras en sammanfattning av vardtiden nar vardrelationen upphor.
Dokumentera det som mottagande verksamhet behover veta for att ta emot
patienten pa ett sakert satt. Epikris ska skrivas nar patienten avslutas, flyttar till
annan verksamhet, i samband med verksamhetsévergangar eller nar patienten
avlider.
For rehab skrivs epikris aven om processen Rehab Hjalpmedelsforteckning ligger
kvar éppen.

o

For att dokumentera pa aktuellt sdkord, klicka pa pennan < . Frastexter finns

framtagna for att anvanda. En pratbubbla - visar att det finns tidigare anteckningar
sparade pa sokordet. Klicka pa pratbubblan for att lasa anteckningarna.
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Matvarden och bedémningar
[ matvarden/Bedémningar

| vyn registreras och sammanstalls matvarden. Matvarden kan registreras enskilt i denna
vy eller fran processer. Matvarden slds samman i gemensamma tabeller och diagram.

ey 3 Msamies i
[EL 18 158070 56T Rk, Nens e m
Mirasenen wvpe - (55 ¢ 30 a8
Proatga Wars Korarseai
o sy g
Provgp - Ravdrn vinad pariod

O ¥haa diag

O vz Reg -
Badémning seaer - [/ BT
Py Bedomnng
Badaaniag Fram Tam Sanan Reqinisie d aa Rzl

Matvarden/Bedomningar gar att komma at fran stegen Utreda och Behandla i en

process genom att klicka pa ikonen m vid en specifik ICF.
Om Mitviarden/Beddmningar dppnas via en process ses kopplad ICF och KVA forifylld.

Mitvirden avser - [[§3 Smirtférnimmelse / [{7) Likemedelsbehandling, utdelning av dosett eller enstaka dos

Registrera matvarden
Méatvarden registreras i den 6vre delen av vyn Matvarden/Bedomningar.

Preceaney 3 Mavaren I
H 13 2508139153 Bk, Hers il
Mstesrden s - (53 1 (30 & @

Proaty vards Hoammanis:
marirs [ Korrigan
- bbb
1 o
¥ ! asd paricd

Valj Provtyp och ange resultatet av matningen. Det finns majlighet att Iagga till
anteckning kopplad till provtagningen i faltet Kommentar, ex. sittande eller liggande
blodtryck. Klicka pa Spara.
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Sammanstallning av matvarde

Matvardet laggs till som en ny rad under rubriken Visa registrerade matvarden.

Registrerade matvarden visas aven i vardtagarens journal.

@ Visa Registrerade mitvirden

Datum Tid Prow

WIE_ AT na-n
2025-01- 0804

2025-01-15 1414

Varde

L]

Mattenhat

m

m

m

K ommentar
hade ont idag

Med rollator
Kande sig trott pa

larmiddagen

Med rollator Var
peggare idag ach
hads mer ok

Matvarde for en provtyp kan aven visas i diagramform. Valj dnskad provtyp i faltet

Provtyp, ange datumintervall och klicka pa Valj. Diagrammet presenteras under rubriken

Visa diagram.

Paowiyp

D ¥isa diagram

Anadre wispd parrioad

Korrigeralta bort ett matvarde

For att korrigera eller ta bort ett felaktigt angivet matvarde, dppna Visa registrerade
matvarden och klicka pa énskat prov i kolumnen Prov.

) Visa Registrerade mitvirden

Diatum Tid Prov

20250117 o8 04 I

2025-01-15 14:14 >angsl

Vaide

Det valda vardet visas ater i registreringsrutan i falten ovanfor listan. Markera kryssrutan
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Korrigera eller Felmarkera. Vid korrigering, andra vardet i faltet Varde. Om det finns en

kommentar som ska redigeras gors detta via pennan 4 . Klicka pa pennan och ratta
texten samt ange anledning till rattningen. Vid borttagning av matvarde anges
anledningen i kommentarsrutan.

Frowtyp Wards P CaTaiPril ‘.,.P" ‘_,dl"

. . Felmarkera B Korrigera
Rief varden min [ - [{] max Format NN Skriv andedring tll komigenng | kommenarskal
Matanhat 0-10

Klicka pa Spara nar du ar klar. Det korrigerade matvardet uppdateras och visas
tilsammans med kommentaren i listan under Visa registrerade matvarden. Det
borttagna matvardet férsvinner fran listan under Visa registrerade matvarden.
Uppgifterna finns dock kvar i patientjournalen, med noteringen att den borttagna
registreringen handlar om en felmarkering.

Borttaget matvarde kan endast lasas fran Lasvy med filtrering Visa rattningar

0 Visa rattningar

Skriv ut matvarden

For att skriva ut information om registrerade matvarden, klicka pa ikonen = .
Fonstret Utskriftsurval 6ppnas.

Utskriftsurval

Datumintervall

Tidsintervall

Alla provalag

Prowvalag, datumitid

Dratumdtid

® Aktuellt provslag

Ange datumintervall och valj sedan ett av foljande alternativ for utskriften:
e Alla provslag, sorterade i bokstavsordning for provtyp eller efter
datum och tid for registrering.
e Aktuellt provtyp. Med detta alternativ skrivs aven ett diagram.

Klicka pa Skriv ut och ange sedan anledningen till utskrift och vem som ar mottagare.
Klicka pa Skriv ut.
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Registrera bedomningar

For att registrera en bedémning, valj dnskad bedémningsmall i faltet Ny bedémning och
klicka p& Oppna. Registrera i mallen, klicka p& Spara. Valj att uppratta handling (i
pdf-format) eller endast spara. Klicka pa Stang och bedomningen listas under rubriken
Registrerade bedomningar.

Sammanstallning av bedémningar

En bedomning kan 6ppnas pa nytt genom att klicka pa namnet i kolumnen Bedémning
under Registrerade bedomningar. | bedémningar, som indikeras med statusen
Arbetsmaterial, kan justeringar géras. Nar hela bedémningen ar slutford, klicka pa
Uppratta handling i formularet. Bedomningen skrivskyddas da och tilldelas statusen
Upprattad.

For att skriva ut en bedémning anvands funktionen Skriv ut arbetskopia i formularet,
eller utskriftsfunktionen i forhandsgranskningsvyn (for upprattad handling).

Ny bedomning

/alj beddmningsmal v

@ Registrerade bedomningar

Bedomning From Tom Status
Abbey Pain Scale 2025-02-10 2025-02-10 Upprattad
Beras balansskal: 2025-02-10 Arbetamaterial

Beddmningar vilka sparats som upprattad handling (pdf-format) visas i

Dokumentsammanstallningen, som nas genom att klicka pa ikonen Dokument =¥
menyraden.

Sekretess/samtycke
0 Sekretess/samtycke

Samtycke behdver inhamtas for att kunna ta del av annan elektronisk journal och for att
inhamta och utldmna journalinformation. Samtycke behdéver ocksa inhamtas for
insats/atgard avseende personligt forskrivna skyddsatgarder. Det ska framga av
registreringen vad samtycket avser och hur det har inhamtats. Se direktiv Skydds - och
ransningsatgarder. Flera registreringar behéver ibland goras.
Samtycke inhdmtas for vardgivaren dar patienten befinner sig och blir da giltigt for alla
med medarbetaruppdrag inom vardgivaren om inget annat anges. Se direktivet
Inhdmtande av samtycke till sammanhallen journalféring och lakemedelsférteckning.
Samtycke kan aven inhamtas i forvag at en annan vardgivare da patienten ska flytta fran
en enhet till en annan. Samtycke till insats/atgard angaende skyddsatgarder foljer
patienten och inte vardgivaren.
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https://www.linkoping.se/contentassets/lankb-skyddsatgarder-och-sakerhet-direktiv/direktiv-skydds-och-begransningsatgarder-2025.docx-1.pdf
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Pa skrivbordet syns registrerade samtycken under fliken Sekretess/samtycke. Dock
utldses inte omfattningen av samtycket. For att ldsa vad omfattningen avser,
dubbelklicka pa raden pa skrivbordet och ta del av informationen i samtyckesmodulen.

Forekomster | Marst3ende Sekretess/sambycke [Hjéhmedel | Boendedversikt |
Uppgift Bestammelse Giltighetsdatum Omfattning
Sanggrind Samitycke 2025-01-14 - 2026-0... Vissa begransni...
Lakemedelsforteckning Samtycke 2025-01-14 - 2026-0... Vissa bagransni...
Sammanhallen journalforing  Samtycke 2025-01-14 - 2026-0... \Vissa begransni...

Registrera samtycke Sekretess

Klicka pa ikonen o

Sekretess Samtycke till insats/dtgird Fr.e.m.® 2025-01-14 Toum,* M26-01-14 it Bevaka

Uppgift®
thestAmme e ®
omfattming
Inga begr@nsmimgar Vissa begrinsningar Inget medgivande
Begrinsningar av wppgeft

i ™ dok
a 1} ay

Samverkan

Beslutsunderiag
Skriftligl samiycke Irdn dan enskilde Skriftligl sambycks lrdn annan parson

Muntligt samtycke frn den enskilde HMuanthgt samtycke frAn anman person

M prdi ming
thurigh
Beslutad av Befaltning
Andra :J Tam -...L Kopiera =L Skriv ut K { x

Sekretess ar forifyllt och ska inte &ndras.

e Ange Uppgift. (Om flera uppgifter ska registreras, kraver varje uppgift sin egen
registrering. Vid inhamtande av samtycke avseende elektronisk journal behdver
tva registreringar goras; Lakemedelsforteckning och Sammanhallen
journalféring.)

Ange t.o.m.datum

Ange Bestammelse

Ange Omfattning, valj Vissa begransningar. | Begransningar av uppgift
skrivs for vilken vardgivare samtycket ar inhamtat. Om patienten anger
begransningar i samtycket skall det anges har. Har anges dven om samtycket ar
inhamtat at annan vardgivare da patienten ska flytta till annan vardgivare.

e Ange Beslutsunderlag. (Om samtycket inhamtas for "varaktig
beslutsoférmdgen” eller “ej moget barn”, dokumentera i rutan efter Ovrigt
“Bedbémning enligt MAS/MAR riktlinje.”)

e Klicka pa Spara
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e Vid fraga om skrivskydd, klicka pa Ja

Om vytterligare registrering ska goras klicka pa Tom (témmer skrivfonster).
Majlighet finns att Iagga upp bevakning for att paminna om uppféljning av samtycke.
Observera att bevakning ar personbunden.

Ikonen *-E? for Sekretess/samtycke aterfinns ocksa pa patientens vardatagandebild
dar aven registrering kan goras.

Registrera nekat samtycke Sekretess

Om patienten inte samtycker till en uppgift registreras Inget medgivande under rubriken
Omfattning. En férklarande text kan skrivas i faltet bredvid Uppgift. Spara och
skrivskydda. Se bild nedan:

19 250918-9250 Taliroth, Sune Sven - Sekretess/samtycke

¥ Sekrefess Samiycke till insats /&tgird Fr.o.m.* | 2023-06-15 T.o.m.* | 2024-06-15 -:I' Bevy
Uppgift* Sammanhallen journali v || Galler Attendo

Bestimmelse® | Samtycke v

Omfatining

Inga begransningar Vissa begrinsningar '® Inget medgivande

Beslutad av Befattning | Sjukgymnast £

B

& Tom B b x i Spara x
® aktuella Avslutade Alla

Registrera nekat samtycke Sekretess for Inhdmta och utlamna information
Om en patient inte vill att information ska inhamtas eller lamnas ut till anhdorig eller annan
vardgivare ska detta registreras i samtyckesmodulen.

19 250918-9250 Tallroth, Sune Sven - Sekretess/samtycke

| 1, Ange intervall e gilighetstid,

® Sekretess Samtycke till insats/Stghrd Fr.o.m.* | 2023-06-15 T.o.m.* | 2024-06-15 o
Uppgift® Inhamta och utlamna inft v‘ingen information lamnas till anhariga, hanvisa aft de ringer patients
Bestimmelse* | Samtycke - 2. Under rullisten Uppgift v&lj Inhdmta och utldmna information frandtill
= ¥ | anhérig eller Inhimta och utlamna information franitill annan vardgivare.
Omfattning Vid Bestimmelse vil) Samtycke.

Inga begransningar Vissa begrinsningar ® Inget medgivande

ad

3. Under omfatining valj Inget medgivande. skriv ev . " r

Beslutad Befattni Sijukgymnast -
fortydligande text i rutan vid Uppagift. . Juxgy —

4 & Tom 1y - x 4 Spara X

* Aktuella Avslutade Alla

4_ Spara och skrivakydda I_
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Registrera samtycke Sekretess Slutarkivering stadsarkiv

Privat utférare foljer arkiveringsrutinen for enskild utférare i Linkdpings kommun. Vid
samarkivering fran privat utforare kravs ett samtycke fran patienten vilket registreras i
samtyckesmodulen med valet Slutarkivering stadsarkiv privata utforare.

19 250918-9250 Tallroth, Sune Sven - Sekretess/samtycke

" Sekretess Samtycke till insats/ftgird Fro.m.*  2023-06-18 T.o.m.® | 2024-06-15 & Beva

Uppgift* Slutarkivering stadsarkiv +

Bestimmelse*

Samtycke W

omfattning

Begrinsningar av uppgilt
Begrinsningar av dokument

Samverkan

Inga begransningar ® Vissa begransningar

Galler Attando

Inget medgivande

Avslut av samtycke Sekretess

Samtycke avslutas nar vardatagandet avslutas eller nar patienten vill andra omfattning

av sitt samtycke. Flyttar patienten inom samma vardgivare ska inte samtycke avslutas.

For att avsluta ett Samtycke, markera aktuellt samtycke under visade poster och klicka
pa Oppna langst till héger pa markerad rad.

Begransningar av uppgift sallar b

BEgr gar av dok

Samverkan

Beslutsunderiag
Skriftligl samiycke Irdn den enskilde
Muntligt samtycke frdn den enskilde
B POV TR

Cruiigt

\..

Sekretess Samitycke till insats/Sgdrd Froom.* 202501-14 T.o.m.* | 2026-01-14 "/ i¥ Bevaka
Uit *
Bestammeloe”
Dol altning

Inga begrd o Wissa begri o Imgel medgivands

Skriftligh samtycke frfin annan parson

Muntligt samtycks frdn annan person

ﬂg\;lut.-d av Belattning
W Tom 4e, HoOpiera =L Skriv ut 4 i Spara 4
¥ Aktuella Avslutade Alla
Visa antalel poster 10 w
Sekr fsamiycke ] Uppgitt & Giltighetsperiod

skl Grtackning 202501
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Klicka pa Andra for att ppna datumrutan T.o.m.* l&ngst upp till héger. Sétt ett
avslutsdatum.

Registrera samtycke till insats/atgard

Klicka pa ikonen Q

Vid personligt forskrivna skydds- eller begransningsatgarder ska samtycke inhamtas fran
patienten. Detta registreras under Samtycke till insats/atgard. Samtycke registreras
automatiskt pa 1 ar i systemet men uppféljning enligt direktiv ska fortsatt ske var 6:e
manad. Det innebar att en ny registrering i samtyckesmodulen maste goéras varje ar
medan den rutinmassiga uppfdljningen dokumenteras i pagaende vardprocess for
aktuell skyddsatgard.

Markera Samtycke till insats/atgard.

19 42ﬂ?29-4?9?pﬂerscn. Mils - Sekretess/samtycke

Sekretess ® Samibycke till insats/Stgird Froo.m.* | 2026.02.13 T.om.® | 2026-02-13 % Bevaka

Uppaift* Balte b

Bestimmelsa™ 5 | Uppgift

Gmiattning Annan skyddsatgand

tnga begrin (L NN o« tnget medotvande

Rulistalsbard

Begransningar
Horelselamm

Sele

Beslutad awv Befattning | Sjukskoterska -
Sanggrind
Tvarsid b - 4 Spara x

¥ Alktuella Avslutade Alla

e Ange Uppgift. (Om flera skyddsatgarder ar aktuella, kraver varje sin egen
registrering.) Pa raden efter uppgift kan det specifika hjalpmedlet
anges/fortydligas.

Valj Bestammelse Samtycke

Ange Omfattning. Inga begransningar valjs nar hjalpmedlet ska anvandas hela
tiden, Vissa begransningar valjs om hjalpmedlet ska anvandas vid sarskilda
tillfallen, och Inget medgivande anges om patienten nekar till samtycke. Vid Vissa
begransningar dokumentera i rutan vid Begransningar hur/nar hjalpmedilet ska
anvandas.

Klicka Spara.

Vid fraga om skrivskydd, klicka pa Ja.

Avvikelse
A Awikelse

Via denna ikon 6ppnas Avvikelsemodulen dar avvikelse kopplad till den aktuella
patienten kan registreras. Hur registrering sker beskrivs utférligt i manualen
Avvikelsereqistrering i Treserva.
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Pascal

‘-1, Pascal

Via denna ikon éppnas inloggningssidan till Pascal.

Ugglan
Ugglan

Under denna ikon aterfinns lankar och stdddokument. Under mappen Halsoarende finns
material specifika for Halsodrendet samlade.

Uppmarksamhetsinformation

Denna ikon &r inte aktiverad och anvands inte fér narvarande.

For att ta del av uppmarksamhetsinformation hanvisas till NPO alternativt Cosmic. Fér
viss information som &terfinns i uppmarksamhetsinformationen hanvisas journalféring till
sokord Vardplan region Ostergétland.

Las Patientjournal

O

Las process

as patie I'I'_|l.'l'. Iima

Las avsiutad journal

| alla delar av Halsodrendet visas ikonen LASVY dar patientjournalen kan lasas. For att
Las process ska visas i menyraden behdver man vara inne i en process. | Las process
visas dokumentation for aktuell process samt de matvarden som har kopplats.

Valet Las patientjournal visar hela patientens journal sa som samtliga vardprocesser,
relaterade faktorer och matvarden.

Valet Las avslutad journal innehaller journalanteckningar fran den tidigare
patientjournal som anvandes fére dvergangen till Halsoarende 250513. Observera att
om "Tummen-upp” samtycket i den gamla patientjournalen har I6pt ut kommer endast
anteckningar dokumenterade av den egna vardgivaren visas.

Nar lasvyn 6ppnas visas information utifran forinstallt tidsintervall och i omvand
kronologisk ordning dar senaste journalanteckningen visas dverst.
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@ veartingsr @ isakonologeskt @ s utford digard @) Visa fordeining (@) Visa bedom

Mitvirde: VAS/NRS smirta

Epikris: Anledning till wvardrelation
drdtid

sgdende processer vid Sverrapportering
Ristfunktioner: Talar med vildigt tunn och tyst rist

Behandlande Stglird - Likemedelibehandling, utdelnimg av dosett eller endtaka dos

Antecknimg ; Ville 18rst inte ta sinag [Bkemedel, kunde Svertals hor #tt ta dem 1

Datumintervallet gar att 6ka eller minska via kalenderfunktionen under Fr.o.m. och
T.o.m. Sokintervallet ar begransat till 365 dagar. Sokningar kan aven goras via fritext i
textrutan Sokurval.

Under fritextrutan finns mojlighet att géra filtreringar for vad som ska visas. Klicka pa
filtreringsalternativet for aktivering.

For att visa anteckningar signerade av en viss roll klicka pa énskad roll under texten
Signerad av. Rollen laggs da till som ett filter i fritextrutan S6kurval. Det samma galler
vid klick pa en hyperlank langst till héger i vyn. Notera att det vid Las avslutad journal
finns farre filtreringsmajligheter.

Signerad av: Matvarde

Sjukskoterska Aspen HSV (Leanlink) CF Smartfdrnimmelse

KVA Lakemedelsbehandling

jtdelning v dosett eller enstaka

dos

Utskrift av journal i Halsoarende
Utskrift kan ske av olika anledningar sdsom arbetsmaterial, journalgranskning,

utldmnande av journal och arkivering. Utskrift av journal sker via Lasvy och ikonen

skrivare @ i vyns Ovre hogra del.

For att skriva ut journalanteckningar, valj aktuellt datumintervall och filtrera darefter vad
utskriften ska innehalla.

Utskriftsintervallet ar begransat till 365 dagar per utskrift. Darav kan flera utskrifter
behdva gbras om patienten har haft langre vardtid.
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Vid dnskemal om utskrift av enstaka sokord eller anteckning kan filtrering goéras via
fritext i textrutan. Med hjalp av valen under fritextrutan kan ytterligare urval géras
avseende vad som ska skrivas ut. Klicka pa filtreringsalternativet for aktivering.

For att filtrera fram anteckningar signerade av en viss roll, klicka pa énskad roll under
texten Signerad av. Rollen laggs da till som ett filter i fritextrutan Sokurval. Det samma
galler vid klick pa en hyperlank langst till hoger i vyn.

Klicka pa skrivarikonen & och ange Anledning till utskrift samt vem som ar Mottagare
av utskriften. Dessa uppgifter loggas och kan granskas vid behov. Klicka pa Skriv ut.

Innan utskrift fér arkivering, kontrollera om tidigare utskrift for arkivering har gjorts.

Kontroll sker via klockikonen @ Om utskrift for arkivering gjorts tidigare, anpassa
datum i Fr.o.m. till samma slutdatum pa tidigare utskrift. Observera att samordning
mellan professioner kan kravas vid arkivering da en ansvarar for utskrift av hela
journalen.

Notera att alla nedanstaende val ska vara markerade vid utskrift for arkivering.

B ®

Utskrift av journal i gammal Patientjournal
| samband med utskrifter av patientjournalen fére 250513 behdver samtycke och

utskriftshistorik férst kontrolleras. Oppna gammal Patientjournal via vardatagandebilden.

t Pefierson Mah H hpelnii iierika 18 [Wirddagende|

D~ X & %~ ]r"m'llﬁ*?

T AL dphriad R il e

| — Kk hir - ﬁ-t-:::a-a-w

5 Irplewri pobier
Hevudigerruon: Duaker uppgi pga wifydtad friin kommunen

-

kel Arbate |Fiar et lancde | Pafarensperons v £ [

Bl M024-12-17 HEL Shemkiersa (9 besul
= BT B et
1 % (1 bkt

Srisc g gan

Klicka pa ikonen for Samtycke till sammanhallen journalféring e uppe i ikonraden och
kontrollera om det finns ett pagaende samtycke. Finns pagaende samtycke maste detta
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avslutas innan utskrift genom att ange stoppdatum. Ska utskrift ske samma dag behdéver

datumet bakatdateras.

oy ae Ragpainer st &
vilrdigregne mgran® WG Arisnde
Bafatt=ing®
uksentermes
Sarmrtyche
Hyr ppmiyoke givey et Gy frem™ | 202501-13 | “ ‘P/
Uppgfizlemnatyn®  Den ensldide v Giller t.o.m 250801 | -

AagsTermie samtyoe ol samiranhiler numaifonng

Ll Ty L RERT e s Gy fr_am. Galer ta.m

"'“ Tom

B Tabeet

Innan utskrift for arkivering behéver eventuella tidigare utskrivna perioder av
patientjournalen kontrolleras. Utskriftshistoriken hittas via sékordet Utskrift i
soOkordstradet inne i patientjournalen.

(D) samtycke sammanhilen jourmalforng Tressrva
8 [JE ALLMANMA UPPGIFTER,

[ insatser | ordnart boende
# [ observation

(DY underskoterskeanteckning
= [ )& 1cF/sTATUS

LD intyg

{0 provtagning

DD Vaconabon

[ vArd och omsorgsplanering

) samordnad vrd och omsorgsplanenng
8- vird i vets sutskede

(D) Epikris
DE Utsherift -

Under Andamal framgar om utskrift for arkivering ar gjort sedan tidigare. Utga fran
angivet Utskriftsdatum i samband med ny utskrift.

Andamdl Begard av Maottagare Lttskriftdatum
Arbetskopia ... 55K 58K Tannefors... 20250109
Tll PAL Tannefors VC  Tannefors WC 202403-13
arkrverning HSV HSV 023-12-14
arlavening H5V H5V 2023-12-14
Arlavering T arkiy 2022-08-11

Funktionen for utskrift nas via ikonen Utskrift journal é uppe i ikonraden.
Olika utskriftsval kan goras, exempelvis utskrift av enstaka sékord, hela/delar av
journalen eller yrkeskategori. Tidsbegransningen styr vad som kommer med vid
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utskriften. Vid arkivering anges vardtid, vid utlidamnande anges avsedd tidsperiod och vid
arbetsmaterial anges énskat datum.

Utskrift av hela journalen

Vid arkivering ska markering géras vid Hela journalen, inkludera alla val enligt bild
nedan. Ange Tidsbegréansning beroende av hur utskrifter gjorts tidigare. Langst ner
under Inkludera bockas rutan for Rattelser i. Vid valet utskrift av hel journal skrivs
automatiskt alla verksamhetsroller ut.

Roll | Sukskibersia ity sokord nch eller +Srdplaner
L] ) Del av journal ) Hels journalen
o [ JaLLs ] Inkludera appra plan ] Inkludera utskriftsandamd
0 ] Inkludera avsivtadeplan [ ] Inidudera avslutade specials dkond
e [] inkludera Matvarden
O ]
#] \
[Jint
i ] Tidsheagransning
o ®) Nej, ingen tidsbegrinsning
% } ) Ja, skriv ut anteckningar
r _I s
Ce Sortera enligt A —
U ®) Handelsedatum ®) Kronologsk
omvand kranglagisk
Urtskrift v anteckrangar \\ Iridudera
] Rattelger
| Ll

Klicka pa Skriv ut och ta del av forhandsgranskningen (observera att sidantalet ar
rimligt). Klicka sedan pa Skriv ut. Valj skrivare. Ange Andamal (ex. arbetsmaterial,
arkivering), Begard av (ditt namn) och Mottagare (ex. arkiv, MAS/MAR,
férsakringsbolag).

Shriy wit it 4 |[Eh
— LN A ad ([ 1 Unskrift - sndamdi
Anteckning
2022101 indomdl |
Medhoinsk diagnos Begard av
Hogt blodingck
Stroke-19 Mottagare
Prostata cancer 0k Avbiryt
|
2022-10-1
Pagaende vird

Utskrift av del av journal
Bocka for valet Del av journal. Olika filtreringar kan goras:

- Enstaka sokord. Vid 6nskemal om utskrift av enstaka sdkord eller anteckning
behdver tradet 6ppnas upp och rutan framfor aktuellt sékord bockas i. Kombinera
detta med att ange datum under Tidsbegransning.

- Anteckningar for specifik yrkesroll. Kombinera detta med att ange datum under
Tidsbegransning.
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Samtycke till sammanhallen journalforing

For att kunna ta del av annan vardgivares/verksamhets journalanteckningar maste ett

samtycke finnas registrerat via ikonen Tumme upp i . Nar Samtycke till
sammanhallen journalféring finns registrerat andras fargen pa ikonen fran bla till grén.

¥ 3 ry ma b-..‘
[ [T p—— o« 20

0 0 0 0 0

L

o ke

Sarmtyche 1 saememmnhdilen |MM|'|GI| L]

Registrera Samtycke till sammanhallen journalféring
For att registrera samtycke till Sammanhallen journalféring, dokumentera hur samtycket

inhamtats och valj uppgiftslamnartyp. Ange ett datum i faltet Galler t.o.m. (ange samma
t.o.m.- datum som ar angivet i Sekretess/samtycke).
Samtycket visas under Registrerade samtycken till sammanhallen journalféring.

[+ Registrerade samiycken il sammanhallen jourmalbring
Wardgrvare namn Lpegizharrars Hur samiyoie ghats Gaberkom Galeriom Regsierst av Regisirent soum Andral av Apidral datem
r—— 1.1 MEE-01.14

Samtycken som har avslutats, dar t.o.m.-datum har 16pt ut, visas under
Tidigare/avslutade samtycken till sammanhallen journalféring.
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Avsluta Samtycke till sammanhallen journalféring

Avslut av samtycke till sammanhallen journalféring sker nar en patient avslutar sin
vardrelation med vardgivaren eller om patienten inte samtycker langre. For att avsluta ett
befintligt samtycke, klicka pa vardgivarens namn i kolumnen Vardgivarens namn.
Information visas i falten, se bild. Andra t.o.m-datum till datumet fér samtyckets
upphorande.

Samitycke till sammanhdllen journalftring /
Whrrghars samn Hegitreral au Hetaming Galler fr.om {aaler Lo,

Hur samiyche gaits Vppg Ttk iaisp

O Registrerade samtychen til aasvmanh b joumaliing

NE T Fradmlamaartyr Hur samibpcics vt saller I 6w =gl g m Ragisera R egismeral damsT Al w AR rras

Lasa anteckningar via Sammanhallen journalféring
For att [&sa journalanteckningar gjorda av annan vardgivare/verksamhet inom Treserva,

klicka pa Las pa raden for det giltiga samtycket.

m e

Har kan val goras for vilken vardgivare/verksamhet journalanteckningar ska visas via
rullisten. Méjlighet finns att visa enskild vardgivares anteckningar eller flera samlade.
Filtrering kan goras i lasvyn genom fritextrutan Sokurval, klicka i Visa kronologiskt,
valja roll for signering samt via hyperlankar. Sékning kan endast goras i sdkintervall pa
365 dagar.

SOk journal Halsoarende

For att sOka efter journalanteckningar pa en eller flera enheter/omraden, klicka pa
Genvagar, markera Patientjournal och klicka pa Halsoarende sok. Funktionen
anvands exempelvis for att lasa vad som hant pa enheten sedan medarbetaren arbetade
senast.
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Genviger | Upplolprang  Serace  InstiBmngar  Fonster  Hydlp
& ArtusliseringVirdbegéran  #
A Mt Treserca
ﬁ GanorriBands :ﬁ 15 407 35-4 79
kb Sekretess/sarmtycke Cppr. datum 00412

Hidlormed or Aspen
|7 Patientiournal b2 so '
B Maetvarden 9 Dolumentera...

. [ Halsoarende sok

Sokvyn i Mitt Treserva dppnas upp.

Asbetsierapeut
B weoorance
B i wenoes

u Hiliiss- b sguvird

: Mg upcsde

wirddipganden [T}

[

I vl alla rolles

Aspen HSV [Leandink) (+4 mer)

B s alla enketer

Har kan filtrering géras pa datum, roll och enhet. Rekommendation ar att sékning goérs
pa en enhet i taget. Klicka pa sok. Sokresultatet visas till vanster i en lista. Klicka pa
patient for att ta del av journaldokumentation.

Andra och avsluta vardatagande

Andra ansvarig pa vardatagandet

For att uppdatera ansvarig personal pa patienten, dubbelklicka pa vardatagandet.

ﬂxﬁtl"'
Foi i)
prodedyien  A17-10-18
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2. Klicka pa @ndra igen.

Crpsrmsforstatonk

i THAIE0E-F14D Ek,

Engringsdrtum |
Drgmnantic” |

Eagwsng®

3.Valj datum

Nyvarardesrganmstion:

[Bavtorget F5L whndb.]
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Organisation andras bara nar vardatagandet skapats pa fel organisation. Observera att
funktionen kan bara anvandas om inga atgarder har fordelats.

Vid organisatoriska forandringar av ansvarsomraden (till exempel byte av utférare och
vid nyanstallning) maste behoérighetsansdkan skickas in via Sjalvbetjaningsportalen. Om
anvandare byter hus/omrade men ar kvar i samma organisation skickas meddelande till
Anvandarstdd via sjalvbetjaningsportalen om att fa tillgang till enheten/omradet samt att
fa enhetens patienter pa skrivbordet i Treserva.

Avsluta vardatagande

Vardatagande avslutas nar patienten inte langre ar aktuell for insatser fran professionen
pa verksamheten. Vardatagandet reglerar atkomst till journal sa nar vardrelationen
upphor ska atkomsten avslutas. Vid avslut i samband med verksamhetsdvergangar, se
rutiner Anvandarstod. | Halsoarendet finns endast lasbehdrighet till tidigare enheters
journalanteckningar. Det gar darmed inte att 6verta annan verksamhets vardprocesser
och dokument. Informationséverforing vid vardovergangar behover darfor sakerstallas
via Epikris.

Fortydligande:

- Rehab i hemsjukvard skriver epikris nar aktiva rehabinsatser avslutas aven om
hjalpmedelsforteckning finns kvar och vardatagande inte avslutas helt.

- Ssk och rehab i hemsjukvard skriver epikris vid kAnnedom om att patienten fatt plats pa
korttidsboende. Vardatagandet Iamnas Oppet i vantan pa beslut om fortsatt boendeform.

Aktiviteter i samband med avslut:

e Dokumentera alltid under sokordet Epikris med hjalp av frastext. Epikris ska
skrivas nar patienten avslutas, flyttar till permanent verksamhet, vid
verksamhetsovergang eller nar patienten avlider.

Avsluta alla vardprocesser.

Samtycke for sammanhallen journalféring samt Sekretss/samtycke ska
avslutas om inte patienten ska fortsatta vardtiden hos samma vardgivare (pa
annat boende eller inom hemsjukvard).

e Vid flytt till annan utférare inom kommunen ska dvergripande Samtycke
registreras for nastkommande vardgivare (bér goéras nagra dagar innan patienten
avslutas sa nastkommande vardgivare har mgjlighet att ta del av journal innan
overtag).

Utskrift av journal.

Vid behov, uppdatera personuppgifter.

Skrivskydda dokument i Dokumentsammanstallningar. Om det finns dokument
som inte har skrivskyddats visas ett felmeddelande och vardatagandet kan inte
avslutas forran detta atgardats.

e GoOr ett avslut av vardatagandet i Vardatagandebilden.
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Atkomst till avslutat vardatagande

Du kan lasa en journal efter att vardatagande ar avslutat, sasom vid analys av avvikelse.

e SOk upp patienten via kikaren fran skrivbordet

e Markera personen under sokresultat

e Under férekomster, bocka ur Endast pagaende for att fa fram avslutade
vardataganden.

e Dubbelklicka pa avslutat vardatagande.

e | bilden fér vardatagande, klicka pa Processvy.

"DIE"ﬂEtE" |Nar stende |'5ekretm[su‘r't','cm | Hidlprmeadal | Boendebversikt
__|Emdast piglende || Endast vies arendetyp

From Toam Arendetyp Organisaton Per sonmummers Huvudperson

i 02208-15 20221101  HSL Sjukskiterska Aspen H5L s+Hus 19 380831-9192 Ostervall, Mats Olow
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Informationsdverforing vid vardovergangar

| Halsoarendet har respektive verksamhet sina egna processer och dokument. Darmed
viktigt att de aktdrer som ar delaktiga i patientens vard sakerstaller
informationséverféring mellan varandra. Vid start av ny vardrelation ska varje profession
kontrollera om det finns andra vardkontakter dar samverkan behdver sakerstallas.

Pagaende parallella vardrelationer

For patienter som har beslut om vaxelvard sker sarskild hantering via sdkordet
Pagaende vard, se Edrklaringstexter till Relaterade faktorer. Vid start av varje
vaxelvardsperiod ska dokumentation ske via frastext. Nar patienten lamnar
vaxelvardsperioden skrivs vid behov en sammanfattande anteckning av vardtiden.

Overtagande
Nar patienten startas upp pa enheten behdéver foljande goras:

e Kontrollera i Sekretess/samtyckesmodulen om det finns registrerat samtycke
for aktuell vardgivare. Om det inte finns, ska detta inhamtas och registreras i
samtyckesmodulen.

e Registrera Tummen upp (sammanhallen journalféring) med samma t.o.m-datum
som i samtyckesmodulen.

e Via Tummen upp kan annan vardgivares anteckningar lasas. Observera att
anteckningar kan lasas fran en vardgivare i taget eller samtliga vid samma
sOkning. Anteckningar visas i kronologisk ordning. Anvand sékfunktion for att
filtrera, till exempel pa ordet Epikris.

Starta upp egna aktuella processer.
Starta upp dokument i Dokumentsammanstaéllningar.

Mitt Treserva
|

Mitt Treserva ar ett webbskrivbord, anpassat for att kunna anvandas pa mobila enheter.
Har finns funktioner motsvarande Treservas ursprungliga skrivbord. Mitt Treserva
bestar av flera delar men dar detta avsnitt endast kommer att beréra de viktigaste
funktionerna for legitimerad personal.

Mitt Treserva nas via Genvagar.

3

® Treserva - Malin Persson inloggad mot MSSQOL Default med 4.18.4

Arkr Visa Personligt | Genvagar Uppféljming Sernce

D-=> W 205 i Aktualisering/Virdbegéran  »
& Mittskrivbord A Mitt Treserva
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Efter att ha klickat pa Mitt Treserva 6ppnas webbfonstret.

'L;-n{ﬂlﬂﬂ

Vartefter fler funktioner kopplas pa kommer de att ligga som puffar pa webbskrivbordet. |
nulaget aterfinns puffen S6k patientjournal dar journalanteckningar séks fram per enhet
och profession.

For att aterkomma till startvyn av webbskrivbordet, klicka pa ordet TRESERVA langst
upp i menyraden.

| vanster sida av webbskrivbordet finns foljande funktioner:

Meddelande

Har sker patientrelaterad kommunikation mellan och inom verksamheter och utférare.
Har aterfinns personligt mottagna meddelanden i en inkorg.

MEDDELANDE
nkorg @ Inkorg
Bormagel
Fran Amne Tid
Eontakigrupper Jourirende Aspen SH 221025 .
Maas Omeres
Frimvar

| funktionen ges atkomst till meddelanden i Inkorg, Skickat och Borttaget. Har kan
anvandaren hantera Franvaro och skicka nya meddelanden. Fritextrutan ger maojlighet
att filtrera och séka information bland meddelanden.

OBS! Via meddelandefunktionen i Mitt Treserva skickas bara meddelanden via
sandlistor/grupper. Personsokning kan inte garantera att soktraffen ar ratt medarbetare
da flera kan ha samma namn. Roll visas inte vid en forsta soktraff eller under Vald

mottagare. Information gallande roll visas forst efter klick pa Visa alla.

For att skicka meddelande till sandlista/grupp, klicka pa Grupper och sokfilter.
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MEDDELANDE

inkorg @ Nytt meddelande

Skickat

GRUPPER OCH
SOMFILTER

Se till att Filtrera per grupp och Gemensam kontaktgrupp ar markerade. Oppna upp
rullisten och valj aktuell grupp att skicka till. Klicka i rutan Valj mottagare och bocka for

personer pa sandlistan. Klicka pa Lagg till.

Grupper och sdkfilter

f‘t||i||'y'_1 e fall erhet

(@) Gemensam kontakigrupp

[<CI11an3|ESR HSV nordost N ( THM

B O O

O

|

Kommunal Rehab vardbo
nordvast/ city

Kommunal Rehab Vardba
s0dra

Eommunal 55K H5Y
[ AVBRYT

Kommunal SSK HSV nordvast

Kammunal SSK JOUR

Alla personer kommer att visas under Valda mottagare. Klicka pa Lagg till.

Formulera en tydlig titel i Amnesraden och skriv meddelandet i rutan fér Innehall. OBS!
Inga personnummer anges i amnesraden utan skrivs ut i meddelandet.

Mina arenden

| denna funktion visas de motsvarande Rosa mapparna som finns pa ursprungligt
Treserva skrivbord. Mapparna kan namnges utifran eget behov av sortering och
patienter kan laggas till och grupperas. OBS. att patienter endast kan laggas till i
mapparna via ursprungligt Treserva skrivbord men kan hanteras och sorteras under
Mina arenden inne i Mitt Treserva.

Sjukskoterska

Maiaslands (1)

K3 Dag/koppling (1) VN B3 HSV City (3) s i
) 19 42041589075 Trott, Akvar Dagobert D : 19 J00:526-9166 Begar af Sked, Ulrika D :
u Halso- & spsicvand HSL Sjukcskoiersia * Viola: HIL Sjukskoterska
E Minga sparade 15 420903-9140 Ek, Margarets Eva HEL D
virahtaganden (0] Cjukgkalerska
1% 480403-2094 Maier, Laban HSL D .
H
H

Sjukskoterska
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Har kan nya mappar skapas genom att klicka pa plustecknet nere i héger horn.

Genom att klicka pa de tre prickarna vid sidan av patienten i en mapp kan denna flyttas
till en annan mapp eller helt tas bort fran listan/mappen.

K3 Dag/koppling (1) ra [ K3 HSV City

S =

Vid klick pa patientens namn Oppnas patienten upp i ett nytt fonster. Harifran visas bl.a.
patientens Forekomster, Pagaende fordelade insatser och Dokument. Har finns

mdjlighet att ta del av personuppgifter.

» HEL Sjakekblersia 0714005
19 420903-9140 Ek, Margareta Eva T 7|

Grunduppgifter
Ingdende personier)

Sok och sammanstall

Halso- & sjukvard

Denna funktion maojliggor filtrering av vardataganden per enhet och profession. Via
puffen Vardataganden kan patienter 6ppnas och darifran bl.a. komma vidare direkt till
Processvyn i Halsoarendet.
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E VARDATAGANDEN
Sjukskolersia

B wecceiance (1)

B v srensen

Efter att ha klickat pa Halso- & sjukvard, fortsatt via puffen Vardataganden. | nasta bild
valjs forst aktuell enhet. Sokresultat for enheten visas.

Aspen H5Y (Leanlink)

s & gjukvard » Vardblaganden » Aspen HEV tLlllnllr*:|| .'U'Iﬁljl Eﬂhet
| .hl
‘/

HSL Sjusgymnast {10) HSL Sjulcskiderska (10) H3L Arbedsterapeut (14)

Vardataganden (34)

Periannumme Perion Klicka pa patiant ] Vardatagande Slaridatum /
9 AN0N4- 1854 JRppsson Sven Inga ‘f" Lo Svnsson WEL Sjuigyrnasi POI41213 i
9 4B1004- 1854 MPPESON_ Sy e Hennk Kakmshan HEL Sjukskoberska POT4-12-13 H

Sokresultatet kan filtreras per profession for att visa aktuella patienter for den rollen pa
vald enhet.

Via de tre prickarna till hbger pa patientraden kan patienten valja att Iaggas till i Mina
sparade vardataganden.

Genom att klicka pa patienten sa dppnas ett nytt fonster.

Hilse & spboried 3 Virdbaganden 3 Aspen HEV (Leandmik) > HEL Sjukskobersia
™ B 1% 491074 1854 Jeppuson. Sven ingvar

Grundugpgifier .

e ¥ PEGCESRET Algarde D kwment Farekomsi /
Pagaende processer TILL PROCESSVY

Aspen HSW

20250118 ASDEN NIV
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Genom att klicka pa patientens namn/personnummer 6ppnas patientens personuppgifter
upp. Harifran kan de lasas men aven redigeras.

Klicka pa rubrikerna Processer, Atgirder, Dokument och Férekomst for att fa en
sammanstallning av respektive rubrik.

Knappen Processvy oppnar patientens Halsoarende i ett nytt fonster.

Mina sparande vardataganden

| Mina sparade vardataganden kan kopior av patientens vardataganden samlas i en
lista. Kopian skapas via de tre prickarna i sOkresultatet via menyvalet Halso- & sjukvard
och puffen Vardataganden och speglar samma patientinformation.

Patienterna i Mina sparade vardataganden kan sorteras genom att klicka pa
rubrikerna. Det framgar inte av listan till vilken enhet patienterna tillhér. Informationen
visas forst nar patienten 6ppnas.

Q, -nlol (- T
B et 1)
P Mina sparade vardataganden (3)
B bt & sheien Persnhnusmer Peraon ‘/ T WVardinagande Staridatum
&

[ |

[ |

[ |

Klicka pa patientens namn for att dppna upp och ta del av fler uppgifter och funktioner.
Mina sparande vardatagande ar en personlig lista och behéver darfér uppdateras av
anvandaren. For att ta bort patienten fran listan, klicka pa den réda ikonen for
papperskorg.

Sok

Ikonen forstoringsglas Q langst upp i bild motsvarar ikonen Kikaren som finns pa
ursprungliga skrivbordet i Treserva. Genom att klicka pa forstoringsglaset kan sékning
pa personnummer eller namn géras for att hitta en specifik patient.

‘f‘ | P r— ToM

:. NP " tanand l_._ idpersnng dee e vard Atanande __ vk . __-'.

19 380831-9192 Ostervall, Mats Oloy

{‘ kiteraka, Inlett: 2 ;. Enket & HEV (Leanlin 5/
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Filtrering kan goras for att hitta pagaende eller avslutande arende/vardtaganden genom
att bocka i eller ur rutan.

Klicka pa soktraffen for att ppna upp och se vardataganden. Via de tre prickarna kan
patienten kopieras till Mina sparade vardataganden.

Oppna patienten genom att klicka pa aktuellt vardatagande fér egen profession och ta
del av fler uppgifter och funktioner.

Anslagstavlan

Denna ikon w: innehaller information publicerad frdn Anvandarstdd. En rod
markering pa ikonen indikerar att det finns ny information att Iasa. Klicka pa ikonen for
att ta del av informationen.

Ugglan

Under ikonen ugglan @ finns lankar till webbsidor och publicerade stéddokument.
Har finns mojlighet att styra sa det enbart visas lankar aktuella fér den egna
professionen.

Notifiering

Genom att klicka pa ikonen a visas olika former av notifieringar. Har visas bl.a.
information skickad fran verksamhetssystemet i form av programuppdateringar. Detta ar
automatmeddelanden riktade till ansvarig for vardatagandet och galler férandringar i
personuppgifter.

Klicka pa VISA MER fo6r att hantera notifieringar.

a <9 a

Inga notifieringar att visa

VISA MER

Dolja skarm
For att forhindra att obehdriga ser patientuppgifter kan uppgifterna pa webbskrivbordet

ddljas. Klicka pa ikonen «
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Tids- och insatsregistrering

Vid hemsjukvardsbesok tas avgift ut for hembesdket som debiteras patienten, oavsett
om patienten har andra insatser fran kommunen eller ej. Registrering sker via Tids- och
insatsregistrering i TES-app, se vidare i manualen. Foér att registrering ska kunna ske i
appen maste TES-insatser fordelas fran Treserva. Detta gérs genom att varje profession
skapar en TES-process i Halsodrendet med den férdelade insatsen KVA Uppféljning av
vardplan. Las med om skapande av TES-process i Arbetssatt vid gemensamma

processer.

Ovriga funktioner i Treserva

Dokumentsammanstallningar

%

I Dokumentsammanstallningar, som hittas via vardatagandebilden, skapas och hanteras
dokument kopplade till den enskilde patienten (t.ex signeringslistor och intyg). Har finns
mojlighet att olika professioner pd samma enhet samverkar i gemensamma dokument.
Fran Dokumentsammanstallningar sker det I6pande arbetet med dokumenten, sasom
uppdateringar, redigeringar och utskrift.

Mojligheten att 1dsa och gora utskrifter av dokument finns aven under Dokument inne i
Halsoarendet.

Om patienten byter vardgivare kan dverrapportering behdva ske kring pagaende
dokument, alternativt 6verlamna utskrift.

" i
B

Ve

DX & 8- ) B @~ |F M

Visning av skapade dokument i Dokumentsammanstallningar

Oppna upp Dokumentsammanstillningar via ikonen pa vardatagandebilden. Den
forinstallda visningen presenterar enbart dokument skapade for det enskilda
arendet/vardatagandet via valet Visa alla dokument for arendet i rullisten, utifran ett
angivet datum.

-{;‘I 19 4207 29-4T96 Pettersan, Mils [Lrende] A A
Arkiv  Visa Hjalp " Y
O~ o~ & |l 51| B2 | = visa alla dobument fir Srendet | Frdn |2024-05-08 Till [2025-05-08 Viga alla

¥ Filtyp ¥ Handlingziyp ¥ Sabus ¥ Seapad/inférd V Ska

H5L Intyg bastadanpassning Owrigt Upprattad Ha
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For att ta del av alla dokument som ar skapade for den aktuella patienten behoéver valet i
rullisten andras till Visa alla dokument for huvudpersonen och klicka pa knappen Visa
alla.

B.7 19.420729-4T9 Petterson, Mals [Arende] N, S

&rery Wisa  Hpslp b \'h.

O~ ~ @ @ Tl Ga| 64| vea ala dolument fiir nunudpersonen v| Fdn [m2501-14  ~| Tl [a025.0508
Namn ¥ Filtyp ¥ Handlingstyp T Status ¥ Skapad/nford v Ska

Skapa nytt dokument i Dokumentsammanstallningar

Klicka pa pilen bredvid det vita arket. D& 6ppnas en lista med dokument fér den egna
professionen samt dokument som kan anvandas gemensamt under Gemensamma
mallar. Klicka pa det dokument du vill skapa.

B 19 380831-9182 Ostervall, Mats Olov [Arende]
;.a.._/./»,., Hialp
D~Mm~@ & T R &d| viea ala dolument for srendet
SSK L] H5L Blodsockerjournal (E)
H5L Gemensamma mallar » H5L Demensuppfaljning (A
H5L Depotplister kontroll (E)
H5L Dosettscherna (E)
H5L Farbrukmingsjournal narkotika (E
HEL Glukoskura (E)
H5L Insulinlista (E)
H5L Lakernedel tilfalligt bruk (E)
H5L Lakemnedelslista (E)
H5L Signeringslista Cronopump (E)
H5L Signenngslista infusion (E
HSL Signenngilista wpektson (E)
H5L Signernngslista likemedel (E)

HSL Signenngslista Vid behovilakernedel (E

HSL Vatskelsta (E)

En bild visas med dokumentnamnet dar det finns méjlighet att redigera titeln. Klicka OK
for att stanga och ga vidare. Dokumentet 6ppnas upp. Nar arbetet med dokumentet ar

klart, klicka pa ikonen for spara = . Dokumentet laggs da till i listan dver upprattade
dokument.

Arbete med dokument i Dokumentsammanstéllningar

For att arbeta i ett dokument skapat av den egna professionen racker det med att valja
Visa alla dokument for @rendet i rullisten samt sakerstalla att alla dokument blir synliga
via knappen Visa alla. Oppna upp dokument genom att dubbelklicka pa dokumentet.

For att arbeta i ett dokument skapat av en annan profession behdver valet Visa alla
dokument for huvudpersonen goras i rullisten. Sakerstall, genom att titta i kolumnen
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Enhet, att det ar ratt dokument som 6ppnas da medarbetare med bredare behdrigheter
kan fa flera enheters dokument visade pa sidan.

Rliseringar
o
T Tillharighet Y Ma w Enhet
Arende HSL Answvarig personal Aspen H5V (Leanlink)
Person
Person

Alla dokument som ar skapade behdver skrivskyddas for att vardatagandet ska kunna
avslutas nar patienten inte langre ar aktuell pa enheten. Vissa dokument (t.ex intyg)
skrivskyddas direkt i samband med upprattande, medan pagaende arbetsmaterial
skrivskyddas forst i samband med att patientens hela vardatagande ska avslutas.

For att skrivskydda ett dokument, hogerklicka pa dokumentet och valj Skrivskydda
dokument.

€3 19 380831-9192 Ostervall, Mats Olov [Arende]

Arierv Visa  Hyblp

D~m~@ @ T B 54| visa sla dokument for srendet v | Fril
Namn ¥ Fi.. ¥ Handlingstyp  Satus V¥ Scapadfin. T

W] HSLLskemedelslista Text Arbetsmaterisl  2025-02-17

A HSL Signeringslistalike

Oppna dokument...
Avsluta journa
Byt namn pd dokument...

Kopiera dokument... /’/

Skrvikydda dokument...

En bild visas med rubriken Uppratta handling dar dokumentets innehall ska anges i
fritext samt Typ av handling ska véljas i en rullist. | de allra flesta fall véljs Ovrigt. Klicka
pa Spara. Skrivskyddat dokument visas i form av en gron bock 6ver dokumentikonen.

oy Uppratta handling - — /

Inmehdill et | korthet m

Sagrernigsheta

Tvp ov h-ndllng
Valy W

Areokcan B ganan

Arvosneg

Ao franeut

Avta

BEIC dolasment

Behovsutredrng

Bt oo anoe

Brew

Do

Eger v dmnityg

E-post

Gemormfor andeplan

Py bt

Indraduelt forbehllishelopp

Koritolee-v1s

Lk vty

Regsterutdrag (godman Forvaltare)

SIP

Lippdr 8

Lepfaireng

Utredningsunderiag

Ty ance

\\ Oreridagan
I':?'v"l"
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Utskrift av personkort
For varje patient ska personkort finnas utskrivet, detta ar en del av reservrutinen for
Treserva. Mer info om personkort finns i manual Gemensamma funktioner i Treserva

Windows.

Personkortet 6ppnas fran skrivbordet i Treserva genom att markera patientens namn
och klicka pa Personkort langst till hdger i bild. Klicka pa OK for att Sppna upp och
sedan pa Skriv ut.

= & virditaganden - Aktuella (195)
= .aa Aspen HSV (Leanlink) (39)
(3 19 240406-9151 Adolphsons, Hans Gustav Karl H
4 19 250618-9220 Hammarkling, Rut Gerda Mariann
i 19 250918-3250 Tallroth, Sune Sven (3) Persorkort

19 251006-7560 Hufvud, Gerd (1)

I B FE

#- %% virditagande nr 715217 : H5L Sjukskbterska

Shriv uit... RS |:-[ﬁ|~ oo 1/3 BOs e s E.Lh

20250214
Personkort Hufvud, Gerd 19 251006-7560

K ontakupgegitter
Namn/adress Takelon Pars.onnr

Hufud, Ged 19 231006- 7560

Pakesismpems 2
781 2% EKIRUNA
E-post:

Inga uppgifierom narstiendefinns regisrerade

Inga uppgifter om personliga ref erenspersoner iNns registreade

Bevakning

Funktionen bevakning ger majlighet till egna paminnelser kopplade till en specifik
patient. Skapad bevakning visas pa skrivbordet under Bevakningar endast fér den som
skapat den. Det gar aven att lagga till medbevakare. Bevakningar kan skapas fran flera
stallen; vardatagandebilden, samtyckes- och avvikelsemodulen samt i processteget
Bedomning/mal i Halsoarendet.
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https://www.linkoping.se/contentassets/gemensamma-manualer/manual-for-treserva-windows-gemensamma-funktioner-230727.pdf
https://www.linkoping.se/contentassets/gemensamma-manualer/manual-for-treserva-windows-gemensamma-funktioner-230727.pdf

Bevakning fran vardatagandebilden

Sok fram patienten och dubbelklicka pa vardatandet. Klicka pa Klicka har vid ordet

Bevakning.

=

D-@ X @5~ =

sralf

|G R e[ & w

Grunduppgifoer Boitad e i agare|
Ooprandedasom 20 18-07-20 Orgasnea®on  Aspen HSY [Leanink) Ciatum Andra_.
Angarg Crsik Mshatn_
[ie‘-'dmn: Elicks har ["l ] Cruak
& Inglerae person
FEmorAummE  Man Aovessat Helstion Kontsitsprile Tolkbehow Histosk  Prous I v
# @l 19450101-TDOZ  Pappl, ‘Sins = Huwvedperson 201L8-07-20

1. W&l tid for bevakningen genom att klicka
Detaler for gl ke B4 MUllisten vid Bavakningstyp.

Bevskningstn® |1 vecks

| Beveksingsdutum® [01508-12 | || Bevakwing kar vt

_ | datum vilas. VEY datwm
hestering Ta bl under Bevakningsdatum,
2. Bkriv Grendet | Notaring.
Bareakng " Py [ ddrayta Bt
Bevakas av 3. Wid bevalming till dig sjélv, klicka pd Spara
£ Anaa saderson och Sting. Bevakningen ar klar,

4_ Om bevakning ska skickas till yttedigare parsoner,
Klicka pd knappen NylEndrafta bort... |
i Scara
Bevacwngar
B scrmgatyn Datum Kar | Notering
Egen btk 201508-17 Fl e il dplan Fallrak & Waa
B Sueg ]

Lagga till medbevakare

Hmerees levma Gaggherepreg

R Tl

Linn Tastasnn = [ . |
e W Tam
EnlmE - I~

1. V&l enskild person ellar grupp
via flikama, sok sadan wia rulstan.

Klicka pa Lagg till, personen syns i fonstred,
icka pa OK och sting. Bavakningen ar kar,

=

¢ Lmmw |
g T

Tam =
Dot W

B

[T
ﬂ Arrm Andarern
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Lasa bevakningen
Bevakningen syns pa skrivbordet, under Bevakningar. Grundinstallningen ar att
bevakningen visas atta dagar innan bevakningsdatum for sjukskoterska och femton
dagar for rehab.
e Kiicka pa aktuell bevakning pa skrivbordet. Bevakningsfonstret 6ppnas.
e For att se alla bevakningar, bade aktuella och kommande, klicka pa
Personligt i menyraden och valj Bevakningsoversikt.

Avsluta bevakning
Nar bevakningen ar utférd, 6ppna upp bevakningen via skrivbordet.

]
% Bevakningar - QES, Om en bevakming &r en foumalanteckning ska den =
dokumaenteras i patisnfournalsn.

Detabher for sktusl bevaln

Bevaknangstye® || vedm w | Bevakningsdatem®™ 201%-08-17 i
Natering Tabitr o Kl Ta bost
1. Bocka i Klar
Sevakas av" v 'ancrayte Dot
Bevakss & From Tam

2. Klicka pa Spara och Stang

Soarad 2015-08-05 | masek B xm

B
e merwgalip i dar  Moterng
Egen ba-waboming J015-08- L7 Foi] wpp wiroplan falires . Vilh
1 vecka 2015-08-12 Ta bitr

X Stang

Nar bevakningen ar klarmarkerad férsvinner den fran skrivbordet. Den forsvinner aven
for alla medbevakare. Bevakningar som inte ar klarmarkerade ligger kvar pa skrivbordet.

Nar bevakningsdatum passerats blir texten rod.

Personliga installningar pa skrivbordet

Under Personligt i meny kan olika installningar géras avseende skrivbordets utseende;
till exempel mappar i tradstrukturen, knappar i verktygsraden samt egenskaper for den

hdgra delen av skrivbordet. Oppna Personligt och klicka pa Skrivbord.

Personligt | Genvagar
:'_:; Skrivbord

Franvaro
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Rosa mappar

Skapa rosa mapp

| fliken Tradet kan rosa mappar skapas. Mapparna ger en mdjlighet till att strukturera
och sortera upp vardatagande och skapa genvagar for atkomst. Titel och funktion styrs
av anvandarens behov. Da mapparna ar personliga uppdateras de inte automatiskt nar
vardatagande skapas eller avslutas, anvandaren far sjalv ansvara for att uppdatera

dessa.

e Skapa rosa mapp genom att klicka pa Skapa ny. Beroende pa var markeringen
star i tradet kommer mappen skapas som fristaende eller undermapp. Namnge
mappen och klicka OK. Via pilarna pa vanster sida kan mapparna flyttas upp
eller ner i strukturen.

a3 Anpassa Skrivbordet o)

Tradet | Mapper | Idag | Veddygsknappar | Skrivbord webb

Mappar pé Sversta nivan i radarean

=53 Mit sknvbord
ﬂ Min egen mapp
59 Vardalaganden
@ Dagoppling
@ HS5V Sydost

i & <My mapp>

2. Namnge mapp

1. Klicka pa skapa ny

Egen mapp
Skapa ny | | Andra namn Ta bort

Lagga in vardatagande i rosa mapp
e Oppna upp patienten i tradet, markera vardatagandet och hall vanster musknapp
nere och dra till avsedd mapp. Nar plustecken visas éver mappen, slapp
vardatagandet genom att slappa musknappen. En kopia av vardatagandet
skapas i den rosa mappen nar den dppnas.
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= Mittskrivbord
&3 Min egen mapp
—|-[= Wird&taganden - &ktuella (37)
=l 5o &Aspen HSV (Leanlink) {10)
+ g Adolphsons, Hans Gustav Karl Helmer 19 240406-9151 (3)
+- L Dribbling, Anna-Lisa 19 330322-9201 (3)
4 Ek, Margareta Eva 19420903-9140 (1) A/t

=¥ varditagande nr 714805 : HSL Sjukskéterska

+ Q Tallroth, Sune Sven 19 250918-9250 (3)
- sow Bantorget HSL vérdb. (8)
+-;ow Stiglatsgatan HSL (Morlandia) (6)
#2503 Tallboda HSV {Leanlink) {13)
& Daag/koppling
B HSV Sydost
@ valthornsgatan

Pa samma satt kan vardatagande som soks upp via kikaren flyttas in i personliga rosa
mappar. Kopia pa vardatagandet dras da fran sdkresultatet med vansterklick pa musen.

Sdkresultat 1 traffar

= g 19 420903-9140 Ex, Margareta Eva
Y FH LSS 2022-11-02
Wi HSL Arbetsterapeut 2022-10-18

Ta bort vardatagande ur mapp/ta bort mapp

For att ta bort vardatagande ur den rosa mappen, hégerklicka pa aktuellt vardatagande i
mappen och valj Ta bort ur mapp.

For att ta bort en rosa mapp, hégerklicka pa mappen, valj Ta bort.

Uppfoljning/sammanstallningar av vardatagande
eller insatser

Soék fram Sammanstallning via Uppfoljning i menyraden pa skrivbordet.

Vardatagande

Har finns sammanstallning av vardatagande per HSL-organisation och héar visas bland
annat egna eller organisationens pagaende och avslutade arenden (vardataganden). Via
sammanstallningsfunktionen gar det aven att sdka fram patienter som ar avlidna for att
kunna avsluta ett vardatagande.
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Sammanstilla vardatagande

-

Undar menyrad Uppfaljning, valj uppfalning och administration,

-

Uppfolning | Senace  Instllningar  Fénster  Hjdlp Lt I‘
Delegationslistor 8 " "
Uppfalining och administration ] Handlgggningstid |
Ersattringar » | Sammanstaliningar  » || Arende
Statistik 3 Aktualiseningslista Beslut
Nationell uppgiftsinsamling " Utskrivmingsklar Betalning
Ej verkstalida besiut VO " Handelselista Utredring
Fiykting ] Ut ararbyten Insats
Installringar L naktrsa drenden
Resurser ’ Flykting *

| bilden Sammanstall arende/vardatagande valj enligt féljande for att sammanstalla
pagaende vardatagande.

] £ it
A e R - = From (dagans dalum een aksiel i vl
2 WAl drand | 3 \ilj ahnuslilal il
| . WI} | - g Tam [dagens datum om akhedl Isia vl ses) J
LT Ao Aitasieer From Tem
P —— v [ stenwgos Flghmds wreen w| [waeorar [+] - [wee0zar |~ |
. [ ] P Sasgeras '
a——— | EETITE—
i gk g
. T g D REre
[ Tom
Crppariag Bageatie g dene | ]
| 5 Klicka pé sammarsiall
ey vy e e Ciggwat bovhtar Geraste hird.  Atipes Ve |
H onen b AR A1 dopfears mars Gusts. e 20139050 HII07 04 1 Sammangtyl
H ormemss OINAIIAN ] Drbding. Aeise SR, St g B0IT-00- 0 0308 H
B o A B e gerts e ) 20033050 M IIOT04 1 .
B oreeo IR IATD  Telrel, Ture Teen =, St 20I2:00: 00 IR .H‘hnl
T ORI AT Cetervall, ats Ol 5 At
[mwmma.muamm ] —

| bilden Sammanstall arende/vardatagande, valj enligt foljande for att sammanstalla

pagaende vardatagande dar patienten ar avliden (soka upp pagaende vardatagande
for att kunna avsluta ett vardatagande som inte ar langre ar aktuellt for organisationen).

| vl detum: |
+  [From (dagens datum om aktucll

———————— — lista wll 585)
. : i 3 Wilj aktualitel = Tom (dagens dalum om akiuall
l 1 Wal organisation l SRR : . lista vill ses)
- (R
Blctupetet

gy bagr® drprdietyy

Fram Tom
R R w || ML vtmtste et shighende werder v|[m2e0z2r [+] - [maserar -]
[ HEL Lagogasd
s mrela T —
gz, Maomand, Srg pag -
. Gl BRI TSR

Fram _TEM

Grappaniag R st renngedatm 230801 ] v| . [maeea-zr ] -]

BT | N [

vid &bk avlidna personer val) datum:
& From (dat daum di Wil 28 fran)
= Tom {d@agens datum)

Awrcierr Fergorre B Asencietyp Ant pary VA

J Semmanstsll

O wtskrift Gnekas, val da skriv ut | vl

I 5 Kligka pa sammansliall
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Insatser

Har visas en sammanstalining av insatser pa HSL-organisationen, pagaende och
avslutade beroende pa urval. Sammanstélla aktuella férdelade insatser (atgarder) ger en
mojlighet att s6ka ut enskilda eller enstaka insatser specificerat pa profession,
organisation, utférarenhet.

Uppfoljming | Service  Instillnmgar

Fonster | Under menyrad Uppfiljning, vl uppfilining och administration,

sammanstallningar, insats

f Delegationshstor v
[ Upploijning och sdministration % | Handlaggningstid '
Ersattningar v | Ssmmanstallningst  » | Acende
Statistik L Aktualiseringslista Beshut
Mationell wppgeftsinsamling L3 Utskrivningsklar Betalning
E) werkstillda beshut IVO L Handelselista Litredming
Fiykting ] Utfgrarbyten |- Insats I
Irtliranigar ¥ Inaktrea Brenden
Resurser L Flykting k
Debatening LJ Ej verkstallds uppdrag
Genomifarande * Genomfarandeplan
Boende ¥ Sekretess/samiycke
Beddmning L4 UppSkattning Arende
Beslutstod ¥ UppSkattning Genomfcrande webb
Kundspecifika rapponter ,

| bilden Sammanstallningar av insatser valj enligt foljande:

[ 1. W3 verksamhel | urval pd |

9

4 Viilj Datum
= Frovn (dagers: dabum am akiosl isla vl ses)
w T fom du il Tt st uedar spacifik

r .
2. Vilj vawkesenihel HEL 3 Vil nsalsperiod
" ! l—,.g‘—l Pagaandy . Pariod) ,
vl o Verksamhee® .
6 Wil] myndighet (dvs
e e / verksamiel du vil ska ) |
() sz summar Ies pbsperind” Fraum® Tom* ) Myndigaet
() Persommummer Phghende - |m311-u1 | w HEHEIT | v e e
' "y
Melfirerng vd urval pb ' 1 T Viilj akiusila insabser som dnskas
Arercietyper — 6 Wil “r;':w Lﬁ Insatstyper a=" | sika framn {u5H alla §or hel heta)
[ e LR 2 [ =5 - klhcketilarde behanding ~ | utkaralitBaeanhel (v HEL
[ Hk et et —m []55K - Vepghng av subitsn shee intran | ennatan for hal lista)
[ HSL Dustesz
[ ML Logrpesd nEE , enkel
[+ Padoiog [T] 55K - Liakarmmcdeistbr sel
[ HEL SpulgyTonast [] 55K - Matrning
(T [ 35 - Mot For kel Bhemedelgeror
rISSF-MlM parsrteral
[] 55K - Cmhdnteriagands v sviden
HESAIBIJEE STERIE FEadl By pEre insas F "y Utfnrane/Lafarwenta
Bl UtiSranshiSearenhel am Gnakan all
— i s Retlolnirgar U apeclk uiklnrenhat, vil | o0 —
[ natwer maed pas oot plaser st weputsd stm [[] Hed eraitinng | annars alla ) REd v s s 9 Klicka pa
[ bstae medl pnkiart datom | ik Bt g | [ e parsoner rag | Gmarnfaranss <hlla ST
[ meater o W fordelase End sstinsaizer uias gencmi.peniod l,lh
Rataiital
Permnns Hara arendetyp Isgatabyp LI Ganoml. penind P avalet I ammasgtsl
M LR ZTEORLI-AZED  Taliroth, Suse Swen HE Sukikster ks 550 - Lakarradelabehan AP0
H LETNORL-ATI0  Tallmoth, Suse Sven HA uakseriks - Lakamgdeisbehmn i )
w18 MOIR0EY  Parses, Mispe HEL Suaknbsterka S5 . Lakarmadelubahan Cim ulsherifl Snskoas, will] da Tom fat
ey L TBOIZNIEY  Permees, Mups HEL Bk btk 85 - Lakarmadelsbahin shriv ut
|
L ”
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Stodfunktioner

Utbildning

For att legitimerad personal ska fa behorighet i Treserva kravs en grundutbildning. Mer
vad som galler kring det finns har. Det finns &ven en sammanfattande webbutbildning
som anvands i samband med introduktion och repetition.

Lankar

Under ikonen Ugglan finns lankar till bland annat Anvandarstéds och MAS/MAR
hemsidor. Bada hemsidorna ar publika och kan aven nas via linkoping.se.

Pa Anvandarstods hemsida finns genvagar till de externa IT-system som legitimerad
personal arbetar med. Dar aterfinns manualer, riktlinjer och instruktioner samt hanvisning
fér supportarende.

Direktlank Anvandarstod: www.linkoping.se/anvandarstod

Direktlank MAS/MAR: www.linkoping.se/mas

Andra verksamhetssystem

Forutom Treserva hanterar legitimerad personal aven andra verksamhetssystem dar
Anvandarstdd ar ansvariga for behdrighetstilldelning. Samtliga externa it-stdd kraver
separata inlogg och behdrigheter. Ansék om behdérighet pa behérighetsansotkan via
sjalvbetjaningsportalen for leg personal.

Cosmic Link

Vardplaneringsstdd mellan region och kommun och som anvéands av alla vardgivare.
Riktlinjer, manualer och utbildningsmaterial finns pa regionens vardgivarwebb,
Samordnad vard- och omsorgsplanering.

NPO (Nationell patientéversikt)
Nationell sammanstalining av patientdata kring en enskild patient och som anvands av
alla vardgivare. P& Ineras hemsida finns utbildningsmaterial, utbildningsfilmer NPO.

Pascal
Nationellt ordinationsverktyg for apodos-patienter och anvands enbart av sjukskéterskor.
Pa Ineras hemsida finns utbildningsmaterial, Pascal.

MittVaccin

Nationell vaccinationsportal, anvands for att registrera halsodeklarationer infor
vaccination, inhamta ordinationer vid vaccinering samt registrering av givna
vaccinationer. (Dokumentation av given vaccination sker aven i Treserva). Pa Region
Ostergoétlands hemsida finns information om MittVaccin.
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https://www.linkoping.se/globalassets/utforarwebben/vard-stod-och-omsorg/it-och-e-halsa/anvandarstods-rutiner/utbildning-och-behorighet-i-treserva-for-nyanstalld-legitimerad-personal-3.pdf
http://linkoping.se
http://www.linkoping.se/anvandarstod
http://www.linkoping.se/mas
https://vardgivarwebb.regionostergotland.se/Startsida/Vardprocesser/Samverkan-vid-in--och-utskrivning-av-patient/
https://inera.atlassian.net/wiki/spaces/OINPN/pages/442174225/Filmer+om+NP
https://www.inera.se/tjanster/alla-tjanster-a-o/pascal/
https://vardgivarwebb.regionostergotland.se/Startsida/For-privata-vardgivare/Regionens-IT-stod-till-andra-vardgivare/Mitt-Vaccin/

Cosmic journal, regionens intranat

Via inlogg till Cosmic Link sker atkomst till regionens intranat samt en lasatkomst till
Cosmic journal. For sjukskoterskor finns ocksa atkomst till RoS och AVK-brev.
Sjukskoterskor med sarskild behdrighet har aven atkomst till unit 4 (regionens
bestallningsportal for lakemedel till akutskap).

Atkomst till andra verksamhetssystem
e Satti SITHS-kort i datorn.
e Oppna alltid ny internetsida.
e Gatill Anvandarstod, klicka pa Verksamhetssystem enligt Iank ovan.
e Kiicka pa aktuellt verksamhetssystem.
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